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MNOJOKEHUE O MOKXEPTBOBAHHMM B BUBJIMOTEYHBII ®OH/T
B (JIATBHEBOCTOYHOM ®UJIMAJIE ®EJEPAJILHOIO
TOCYJAPCTBEHHOTI'O BIO[KETHOI'O OBPA3OBATEJILHOT'O
VYPEXKJIEHUS BLICIIETO BPA3OBAHUSI «BCEPOCCHMCKASI AKAJIEMUS
BHEIIHENA TOPIOBJIM MUHHCTEPCTBA SKOHOMUYECKOI'O PA3BUTUS
POCCHMCKOMN ®EJIEPALIUN»
(«/IB® BABT»)

1. O0mue moJ10:KeHus

1.1. HacTosuee nonoxenue pazpaboTaHO Ha OCHOBaHHH:

e OenepanbHoro 3akoHa ot 29.12.2012 No 273-®3 «O6 obOpa3oBaHuu B
Pocculickoii @enepanun»;

e QOenepanpHoro 3akoHa ot 29.12.1994 Ne 78-®3 «O 0O6uOIMOTEYHOM
nene»;

e npukaza MuHnkyneTypel Poccuun ot 08.10.2012 Ne 1077 «O6
yTBepkaeHuu llopsaka ydera  JOKYMEHTOB, BXOISIIUX B  COCTaB
oubnuoreuHoro GoHaa».

1.2. TlonoxxeHune peraaMeHTHpPYeT OCHOBHbIE MpoOLiecChl MpHUeMa, ydera,
XpaHEHUs] U MUCKIIOYEHUs JOKYMEHTOB/W3/IaHUM, MOCTYMUBLIMX B BUJIE Japa
(mo’)XepTBOBAaHUS) OT YACTHBIX JIMI WM OpraHu3auuii B Oubnuorexky [IBD
BABT.

1.3. lap unu mnoxeprBoBaHue (manee — gap) — Oe3Bo3Me3qHas
(OecriaTHas) mepenavya JOKyMEHTOB/U3JaHUM OMOIMOTEKe OTAENIBHBIM JIUIOM,
TpyNNoW JHL, OpraHu3auMed WM Jpyrod OMOJIMOTEKOHM OJHOKpATHO,
SMU30JUYECKU U TEPUOTUUECKHU.

1.4. lap sBAsieTCST OOHUM W3 HMCTOYHHUKOB KOMILUIEKTOBaHMS (DOHIOB
OMOTHOTEKH.

1.5. B xadyecTBe napa MOryT BBICTyNaThb OT€YECTBEHHbIE U MHOCTPAHHbIE
JOKYMEHTBI/M3JaHusl B TPAAULMOHHOM U DJIEKTPOHHOM BHJE, HMEIOLIUE
PEKBM3UTHI Ui WX HWAGHTH(GUKALMM M  COOTBETCTBYIOLIHE IPOQUIIIO
6UOIMOTEKH, TpEICTaBIeHHble KaK eIMHUYHBIMH OJK3EMIUISPAMH, TaK |




JAYHBIME OMONMOTEKaMH (KOJUIEKIUSIMU), B COCTaB KOTOPBIX MOTYT BXOJIMTh
IIpeIMEThI U IIPOU3BEAEHUS UCKYCCTBA.

1.6. XKeprBOBarens (mapurtens) mpenocTaBiseT Aap OubIHOTEKE 0€3
YCJIOBUSI UCTIOJTHEHUSI BCTPEYHBIX 0013aTEJIbLCTB.

1.7.B  ciny4ae BBIABH)KEHHS JKepTBOBAaTeleM OCOOBIX  YCIIOBHUH,
COOTBETCTBYIOIIME MPEMIOKEHHT PACCMAaTPUBAIOTCS B MHAMBUAYATbHOM
nopsjke. Peulenre o 1eaecoo0pa3sHOCTH UCIOJHEHMS YCIIOBHS JKEPTBOBATEIS
[PUHUMAETCS  YNOJIHOMOYEHHBIMH  JIMIIAMH C  yY4€TOM  II€HHOCTH
JOKYMEHTOB/M3JaHUH M IeJIeCOOOpa3HOCTH  3aTpaT Ha  COOIIOJEHUE
MpeUI0KEHHBIX YCIOBHH.

1.8. bubnuoreka mnpuHMMaeT napbl 0Oe3 rapaHTHHW BKIIIOYEHHS BCEX
JOKYMEHTOB/U3/1aHU B OCHOBHBIE (DOH/IbI Ha IIOCTOSTHHOE XPaHEHHUE.

1.9. B cooTBeTCTBUU C NEUCTBYIOUIUM 3aKOHOAATEILCTBOM OHOIMOTEKA
UMEET IPaBO II0 CBOEMY YCMOTPEHHUIO BKIIOYaThb B (JOHI, XpaHUTh, a TaKKe
UCKIMouaTh U3 (oHAa TmMomapeHHble JOKyMEHTHI/U3ganus. FckmoueHue
COCTaBJIAIOT JOKYMEHTbI/M3/1aHUSl, OTHECEHHbIe K KHW)KHBIM IaMATHHKAM M
apXUBHBIM JOKYMEHTaM, IOJJIeXKallie OCOOOMY TOCyJapCTBEHHOMY YYeTy H
XpaHEeHHUIO.

1.10. bubnuorexka He mNpUHUMAeT B JOap JAOKYMEHTBI/M3JaHUs,
HaIpaBJIeHHbIE HAa IIPOIAaraHy HAlLMOHAIBHOW U PEIMTHO3HOW PO3HU, PacOBOMU
HETEPIIMMOCTH, IIpONaraHibl AHTUOOLIECTBEHHOTO TMOBEAEHUM U JIPYTUX
HEraTUBHBIX SIBIIEHUH.

1.11.Bo  uzbexanne  KOH(MIUKTOB  HEOOXOAMMO  O3HAKOMHTH
)KepTBOBaTeJIed C YCIOBUSMM [pUeMa Japa 3apaHee, 10 OQOpPMIIECHHS
JOKYMEHTOB O Iepeade JOKyMEHTOB/U3IaHuM.

2. I[IpaBuia npueMa 10KyMeHTOB/M31aHMIi, MOCTYIHBIIHX
B BH/e Japa OT YaCTHBIX JIHI H OpraHu3auui

2.1. bubnuoreka mpuvHUMaeT B Jap CleAyIOllHe NOKyMEHTBbI/M3JaHUS B
MeYaTHOM U 3JIEKTPOHHOM BU/E:

e yyeOHbIe U yueOHO-METOAMYECKUEe U3/IaHuUs;

® Hay4yHble U HAYYHO-MOMYJISIpPHbIE U3IaHUS;

® Xy/JI0’)KECTBEHHbIE alIbOOMBI;

® OTEYECTBEHHYIO U 3apyOeXkKHYIO XyI0XKECTBEHHYIO JIUTEPATYPY;

® JKypHaJIbl, COOTBETCTBYIOLIME MpPOPUI0 OUOIMOTEKH UM IS
BOCCTAHOBJIEHUS] HEJJOCTAIOLIUX IK3EMIUISIPOB B KOMILIEKTE;

® PYKOIIMCH, U3aHUsI, OTHOCSIIMECS K KATErOPUH PEIKUX, YHUKAIbHBIX U
LEHHBIX.

2.2. Ilpuem 1apoB OCYLIECTBIISIETCS B OTAE/I€ KOMIUIEKTOBaHUS.




2.3. JlonmyckaeTcsi mpreM JapoB B JPYTUX MOJpa3e/ieHHsIX OUOIHOTEKU U
3a ee IpeJle]laMy ¢ IOoCJIeyIolel nepeaadeld B OTAeT KOMIUIeKTOBaHuUs. JIUIIO,
NpUHSBIIEE Jap, HECeT OTBETCTBEHHOCTb 3a CBOEBPEMEHHYIO Iliepenadyy u
COXPaHHOCTh TOKYMEHTOB/M3IaHUH JI0 €€ OCYIIECTBIECHUS.

2.4. IIpu npueme napa IpOBOIUTCS 0Os3aTeNbHAs OIEHKA (PU3UYECKOIro
COCTOSIHMsI IPUHUMAEMBbIX TOKYMEHTOB/U3/ITaHUH.

2.5. JlokyMeHTbI/U3jaHusl, TiepelaBaeMble B Jap, JIOJDKHBI OBITH B
XOpOLIEM COCTOSIHUU 0e3 HEBOCCTAHOBUMBIX Je(EKTOB.

2.6. He npuHMMaloTCs B KauecTBe Jiapa BeTXHe, MOpaKeHHbIe TPUOKOM H
TpeOyIolLI1e pecTaBpallMOHHBIX U TeperuIeTHBIX padoT TOKYMEHTBI/M3/IaHus, 3a
UCKITFOUEHUEM OTHOCSIIIIMXCS K KATETOPUU PEAKUX U [ICHHBIX.

2.7.Ilepen npueMoM pdapa, OCOOEHHO TIpU Tepegadye OOJBIIOTO
KOJIMYECTBA  JOKYMEHTOB/M3JaHWH,  PEKOMEHIyeTCs  corjacoBatb  C
NOTEHLMAIbHBIM  JKEpPTBOBATENEM CIHUCOK TMpe[araeMbiX OOBEKTOB (C
yKa3aHUeM aBToOpa, 3arjlaBusi, W3JaTelbCTBa M TroJa H3JaHUs JOKYMEHTa,
UH(bOpMAaIIUK O XKepTBOBATEIe).

2.8. Pewienne o BKIHOYEHUH JapoB B (hOHA OUOIHOTEKH MPUHUMAETCS
COTPYJHUKAMHU OTJieNla KOMITJIEKTOBAHUS B 3aBUCUMOCTH OT:

e Hanmuuus B (oOHAEe aHAJOTMYHOrO JIOKYMEHTa/U3JaHusi M  €ero
HK3EMIUISIPHOCTH;

® Hay4YHOU, UCTOPUYECKON U XYI0)KECTBEHHOM [IEHHOCTH;

® BEpOSITHOCTU TMOCTYIUJICHUSI/HETIOCTYIUICHUSI M3 JPYTUX MCTOYHUKOB
KOMILUIEKTOBaHUS.

2.9. He3aBucumo oT Hanu4usi B OUOIMOTEKE, IPUHUMAIOTCSL:

* JOKYMEHTBI/M3aHusl ¢ aBTorpadaMu M3BECTHBIX JAesTelleld HayKH,
KyJIBTYpPbl U UCKYCCTBA;

o JNOKYMEHTBI/M3aHMsI, COCTABISAIOIIME  JIMYHYFO  OHOJIHOTEKY
M3BECTHOIO YYEHOTO, JesTels IMTEPaTyphbl MM UCKYCCTBA.

2.10. Japsl ropundyeckux Jull  OGOPMIISIIOTCS  JOTOBOPOM  Japa
(moXxepTBOBaHUs) B MUCbMEHHOU (hopme.

2.11. lappl ~ 4acTHBIX  JUIl  OGOPMIISIIOTCA  JIOTOBOPOM  Japa
(MoKepTBOBaHUS) B MUCbMEHHOU (popMe TIO JKeTaHUIO )KepTBOBATENS W/WIH TPU
OIIEHKe Jlapa Ha CyMMY, MPEBBILIAIOILYIO Mpe/ies, YCTAHOBICHHBIN JIOKAIbHBIMU
HopMaTuBHBIMU akTamu /IBO BABT.

2.12. JlokyMeHTOM, MOATBEPKIAIOIINUM MOTy4YeHHE TOKYMEHTOB/U31aHuM
B KayecTBe Japa YacTHOro JHIla, TOMUMO JOroBopa Japa (MOXKXEpPTBOBAHUS),
CIIyKUT JIFOOOU JpYroil CONMpOBOAMTENbHBIM JTOKYMEHT, BbIpa)KarolUi BOJIIO
)KepTBoBaTeNs (MUCbMO, aKT TMpUeMa-Tepeaaydd, HaAMUCH U aBTorpadsl,
CZieJIaHHbIE )KePTBOBATEIEM).




2.13. Ilpu momy4eHuM AOKYMEHTa/W3JaHUS TIO TIOYTE TMOATBEPXKICHUEM
0e3B0O3MEe3THOM nepenaydu MOXET CILYKHUTh baxt OTCYTCTBHUS
CONPOBOJAUTENBHBIX JOKYMEHTOB M noMmeTok. [lpu s3TomM nomyckaercs
[pU3HAHWE OTYETHBIM [JOKYMEHTOM JIMIIEBOM YacTH MOYTOBOW YIMAKOBKH C
JAaHHBIMU O )KepTBOBaTelIe.

2.14. bubnroTeka BIpaBe BbIIATh KEPTBOBATENSM KOIHIO aKTa MpHeMa
JOKYMEHTOB/U3JaHUl B OHOMMOTEKYy W/uUnu 0JIaroJapCcTBEHHOE IUCBMO O
NOJIyYeHUH J1apa.

2.15. PexoMeHyeTcs coCTaBIeHUE I0roBOpa Aapa (MoXKepTBOBAHUS ), TIPH
[IOJIy4YeHMH OT YacCTHBIX JIML KHW)KHBIX MaMSTHUKOB U PEAKOCTeH, LeHHOU
YaCTHOM KOJUIEKIIMH, JUYHOW OUOIHOTEKH H3BECTHOTO YYEHOIo, IesTells
JUTEPaTyphl UIIU UCKYCCTBA.

3. Yuer, XxpaHeHHe H HCKJIIOYeHHE JOKYMEHTOB, MOJIy4YeHHbIX B
KayecTBe Aapa

3.1. Y4eT JOKyMEHTOB/M3aHWH, TMOCTYNAIOIIMX B KadecTBe Japa,
OCYILLECTBIISIETCS B COOTBETCTBUHU C JEHUCTBYIOIIUM 3aKOHOATETHCTBOM.

3.2. XpaHeHue 1 UCKIIIOUEeHHE u3 donma O6ubauorexu
JOKYMEHTOB/U3/IaHU#, TOCTYNMUBIIMX B KadecTBE Japa, OCYIIECTBISETCS B
COOTBETCTBMU C  JCHCTBYIOIIMM  3aKOHOJATEIbCTBOM H  JIOKQJIbHBIMH
HopMaTuBHbIMU akTaMu [[BO BABT.

3.3. Bce napel, npunsaTteie B GoHI OMOIHOTEKH, CTaBATCS Ha OalaHCOBBIN
yuer.

3.4. Yuer Bcex NpUHATBIX B OMOIMOTEKY JapoOB BeAeTCs OTIeJIOM
KOMILUIEKTOBAHHUS B YCTAHOBJICHHOM TOPSIIKE.

3.5. O6paboTka JOKYMEHTOB/U3IaHUH MPOU3BOAUTCS B MOPSIIKE OUepe/n
MOCTYIIJIEHUsI U3/1aHUH B GOHT OUOITHOTEKH.

3.6. KpaeBequeckue u3gaHusi, a TakxkKe U3/1aHUs, OTHECEHHbIE K KHUYKHBIM
NaMsTHUKAM U pelKue KHUTH, He MOJIeKaT UCKIIOUeHHUIo U3 GoHma.

3.7. JlIokyMeHTbI/U31aHus, TPUHATBIE B Jap, BHocATcs B« KypHan
perucTpaluu NoKepPTBOBAHUIY, IJIe OTPAKEHBI:

e nanHble >xepTBoBarens (PMO wyacTHOro nMIla WIM HaUMEHOBaHHE
OpraHu3allvn);

¢ HaMeHOBaHME/KpaTKasi XapaKTepUCTUKA TOKYMEHTOB/U3aHU;

® KOJTMYECTBO JOKYMEHTOB/U3IaHUIA;

e HOMeEp M JIaTa aKTa IpuemMa JOKyMEHTOB/U3aHui B OUOIHOTEKY .

3.8. ConpoBoauTenbHbIE JOKYMEHTBI, OTHOCSIIUECS K JapaM, XpPaHITCs
MIOCTOSHHO. B TOM 4mclie: MO4YTOBas KOPPECIOHIEHLHS, II€PENMUcKa [0
9JIGKTPOHHOW  [MOo4YTe, JOroBOp Japa (MOoXKepTBOBAaHMs), aKT IpUema
JIOKYMEHTOB/HU31aHUI B OUOIMOTEKY U IIp.




3.9. PexoMeHayeTrcss mpeactaBuTh MH(OpPMAIMIO O JKEPTBOBATENSIX Ha
caiite oubnuorexu/ [IBO® BABT B cooTBeTCTBYIOIIEM pa3iere.

4. 3ak/a04UTe/IbHbIE MOJI0KEHHS
4.1. OTBETCTBEHHOCTh 3a IIeJIeBOE MCIOJb30BaHUE Japa Bo3jaraercs Ha
3aBenymouryto o6udnuorexoi [[BO BABT.
4.2. KondmuKTHBIE CUTyallMH, BO3HHWKAIOIIUE MEXAY OHOIMOTEKOH H
KEpTBOBATEJIEM, pELIAIOTCS B MOpSAKe, YCTAaHOBJIEHHOM JIEMCTBYIOLIUM
3aKOHOJATEIbCTBOM U JIOKAJIbHBIMU HOpMaTUBHBIMU akTamu /[BO BABT.



