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В целях реализации Политики ВАВТ Минэкономразвития в отношении персональных 
данных

п р и к а з ы в а ю :

1*1.Положение об обработке персональных данных (приложение № 1 к настоящему

приказу), ^  рассмотрения ВАВТ Минэкономразвития запросов субъектов
персональных данных или их представителей (приложение № 2 к настоящему приказу),

1.3. Порядок осуществления внутреннего контроля за соблюдением законодательства 
Российской Федерации и локальных нормативных актов ВАВТ Минэкономразвития в 
области персональных данных, в том числе требований к защите персональных данных
(приложение № 3 к настоящему приказу);

1.4. Перечень лиц, осуществляющих обработку персональных данных и (ил )
имеющих доступ к персональным данным (приложение № 4 к н и щ е м у

2 Определить следующих ответственных лиц в отношении персональных данных.
2,1. за организацию обработки персональных данных работников - начальник отдела

КадР°2 1МзГорг^?1зацию обработки персональных данных обучающихся - начальник
отдела по работе со студентами и слушателями (Козловская Ж.Н.);

2.3. за организацию обработки персональных данных выпускников Академии - 
начальник отдела содействия трудоустройству выпускников (Нечаева К В *

2.4. за организацию защиты информации в информационных системах в ton 
зашиты от компьютерных атак, антивирусной защиты -  системный администратор отдела 
технической поддержки информационных систем Департамента информационных

“ " " ш Г ^ г о р ^  п е р _ ы х  данных - руководители с е р н ы х

П̂ ? ^ ^ ^ ^ н 1 Хн 1 ^ н „ й  совместно с отдел» кадров (М атова 
ОГ) оз„Томи£ работников с локальными нормативными актми, указанными в п. 1 
настоящего приказа под личную подпись и организовать: CJIV4ae

3 1 оформление согласия на обработку персональных данных р
отказа от предоставления согласия разъяснить последствия осуществляющих

•1 •у гкЬопмление обязательств работников, непосредственно у 
обрабетку ^ Г н ы х  данных, в случае расторжения с „ими трудовых д о я р о в  
fpeC ™ " Х б о т к у  персональных данных, ставших известными им в связи е 
исполнением должностных обязанностей.
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Приложение № 1 к приказу 
от года Шл / jO

Положение об обработке 
персональных данных в ВАВТ Минэкономразвития

1. Общие положения

1.1 Настоящее положение устанавливает порядок обработки персональных 
данных работников, обучающихся и других субъектов персональных данных в 
федеральном государственном бюджетном образовательном учреждении высшего 
образования «Всероссийская академия внешней торговли Министерства 
экономического развития Российской Федерации» (ВАВТ Минэкономразвития).

Действие настоящего Положения не распространяется на отношения» 
возникающие при организации хранения, комплектования, учета и использования, 
содержащих персональные данные архивных документов в соответствии с 
законодательством об архивном деде в Российской Федерации.

1.2 Настоящее Положение разработано в соответствии с Конституцией 
Российской Федерации, Трудовым кодексом Российской Федерации» Федеральным 
законом or 27.07.2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях 
и о защите информации», Федеральным законом от 27.07.2006 г. Ш 152-ФЗ «О 
персональных данных», Указом Президента РФ от 06.03.1997 г. Кй 188 «Об 
утверждении перечня сведений конфиденциального характера», Положением об 
особенностях обработки персональных данных, осуществляемой без использования 
средств автоматизации, утверждённым Постановлением Правительства РФ от 
15.09.2008 № 687, Требований к защите персональных данных при их обработке в 
информационных системах персональных данных, утверждённых Постановлением 
Правительства РФ от 01.11.2012 № 1119, иными нормативными правовыми актами
Российской Федерации.

1.3. В настоящем положении используются следующие термины и
определения:

1) персональные данные - любая информация, относящаяся к прямо или 
косвенно определенному или определяемому физическому лицу (субъекту
персональных данных);

2) специальные категории персональных данных - сведения, касающиеся 
расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или 
философских убеждений, состояния здоровья, интимной жизни

3) биометрические персональные данные - сведения, которые характеризую! 
физиологические и биологические особенности человека, на основании которых 
можно установить его личность (биометрические персональные данные)

4) информация -  сведения (сообщения, данные) независимо от формы их 
представления;



5) оператор - федеральное государственное бюджетное образовательное 
учреждение высшего образования «Всероссийская академия внешней торговли 
Министерства экономического развития Российской Федерации»,

6) обработка персональных данных - любое действие (операция) или 
совокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств 
автоматизации или без использования таких средств с персональными данными 
включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение 
(обновление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 
предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение

персональных данных; „г_ ткя
7) автоматизированная обработка персональных данных - обработка

персональных данных с помощью средств вычислительной техники;
8) распространение персональных данных - действия, направленные

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц;
9) предоставление персональных данных - действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кру.у

10) разглашение персональных данных -  действия (бездействие), в резутьтате 
которых персональные данные в любой возможной форме становятся извес™ым 
третьим лицам без письменного согласия субъекта персональных данных,

исключением случая п. 3.4. я11П_ 11Ш„
11) раскрытие персональных данных - действия, обуславливающие

возможность ознакомления с персональными данными, обрабатываемыми в ВЛ1)

Минэкономразвития;
12) доступ к персональных данным -  возможность получения <-р

данных и их использование; ira„ un. .„
13) общедоступные персональные данные -  персональные данные, в часгности,

фамилия, имя, отчество, место работы, занимаемая должность, рабочие, таефон, 
адрес электронной почты, которые с письменного согласия су ъекла нер 
данных включены в общедоступные источники персональных данных;

14) блокирование персональных данных - временное прекращение р 
персональных данных (за исключением случаев, если обработка необходима для

уточнения персональных данных),
15) уничтожение персональных данных - действия, в результате с Р 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в 
информационной системе персональных данных и (или) в результате которых 
уничтожаются материальные носители персональных данных;

16) обезличивание персональных данных - действия, в результате ко г 
становится невозможным без использования дополнительной инФ°Р“ и п  
определить принадлежность персональных данных конкретному суоъекту

персональных данных;



17) обезличенные данные -  данные, хранимые на любом материальном 
носителе, принадлежность которых конкретному субъекту персональных данных
невозможно определить без дополнительной информации,

18) информационная система персональных данных - совокупность 
содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их 
обработку информационных технологий и технических средств,

19) трансграничная передача персональных данных - передача персональных 
данных на территорию иностранного государства органу власти иностранною 
государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому

лицу*
* 20) контролируемая зона -  пространство (территория, здание, часть здания), в 

котором исключено неконтролируемое пребывание работников и посетит 
ВАВТ Минэкономразвития, а также транспортных, технических и иных

материальных средств). а ОЛп т
21) работник - физическое лицо, вступившее в трудовые отношения с В А

Минэкономразвития;
22) обучающийся - физическое лицо, осваивающее образовательную

профамму. Для целей настоящего положения к обучающимся приравнены

Д°™ ь Г о б р а б о т к а  персональных данных субъекта персональных данных
я. о пи»к обеспечения соблюдения Конституции осуществляется оператором в целях обеспечения

Российской Федерации, федеральных законов и иных
исполнения трудового и гражданско-правового договоров, содей '
персональных данных а труД°усп>ойстве, обучении и продвижении 
обеспечения личной безопасности субъекта персональных данных, к о р о л я  
количества и качества выполняемой работа, качества освоения образовательн 
Г о " :: :  и обеспечения сохранное™ имущества ВАВТ Минэкономразвития^! 
субъекта персональных данных, а также в других целях, предусмотренных >™вом, 
политикой в отношении персональных данных и другими j

норма—  ных дшвых „ ВАВТ Минэкономразвития

осуществляется с соблюдением принципов и правил, предусмотренны 
законодательством Российской Федерации в области персональных данных

2. Перечень персональных данных, 
обрабатываемых оператором

21 В ВАВТ Минэкономразвития в зависимости от задач и ф> нкции, 
возложенных на струиуриые подразделения, осуществляется обработка следующих

персональных данных:
фамилия, имя, отчество; 

дата и место рождения;
сведения, содержащиеся в документах, удостоверяющих личность;



пол;
гражданство (подданство);
адрес регистрации;
адрес фактического проживания,

тежфонный*’ абонентский номер (домашний, рабочий, мобильный);
идентификационный номер налогоплательщика;

номер страхового свидетельства обязательного пенсионного с трахован ,
сведения, содержащиеся в документах воинского учета,
сведения об образовании, квалификации,
сведения о занимаемой должности;
данные о трудовой деятельности;
сведения о доходах;
сведения об успеваемости;
сведения об участии во внеучебной деятельности, 
адрес электронной почты; 
сведения о семейном положении,
сведения о составе семьи; .
данные о допуске к сведениям, составляющим государственную тайну,

сведения о наградах;
сведения об отнесении к категориям ветеранов; ™ ™ ~гГтнии
сведения о социальных льготах, которые предоставляются в 

с законодательством Российской Федерации, а также локальными нормативн ,

актами ВАВТ Минэкономразвития;
сведения о владении иностранными языками; 
сведения о наличии ученой степени, ученого звания; 
информация о членстве в выборных органах; 
сведения об участии в коммерческих организациях; 
сведения об участии в органах управления юридических лиц,

сведения об аттестации;
сведения о дисциплинарных взысканиях,

— ; = Г Г Г Г о б = е  „ я  обеспечения реализации

целей обработки, указанных в нункге 1.4 настоящего касаюиц1ХСЯ
2.2. Обработка специальных категории персональны. » _

«/л» гтпмнялпежности политических взглядов, реяши расовой, национальной принадлежности, пол „опускается, за
философских убеждений, состояния здоровья, интимной я » I ,  Российской
исключением случаев, предусмотренных законодательством

^ “ е ^ о Г ь и ^ а и и ы х  дал согласие в письменной форме на обработку 

своих персональных данных;



персональные данные сделаны общедоступными субъектом персональных

ДаННЫ5>работка персональных данных осуществляется в соответствии, е 
законодательством о государственной социальной помощи тру 
законодательством, законодательством Российской Федерации о пенсиях 
государственному пенсионному обеспечению, о трудовых пенсиях,

обработка персональных данных необходима дзя защиты жизни 
здоровья иди иных жизненно важных интересов суоъекта ' “Ч* 
данных либо жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов др. 
лиц и получение согласия субьекта персональных данных невозможно.

3. Порядок и условия обработки персональных данных
3.1. Обработка персональных данных м о ж е т  включать сбор.^ »  

систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновлен,, 
извлечение, использование, передачу (распространение,
обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение nepct

3.2. Непосредственно сбор, запись, систематизация, н ак о ш и « у тем н ен и е  
(обнов.,ение, изменение), извлечение и использование персональных

осуществляются путем. нео6хо1ИМЫХ документов, предоставляемых
получения оригиналов необходимы д у «акаетных

работниками ВАВТ Минэкономразвития, кандидатами на филиалы,
должностей в ВАВТ М и н экон ом разви ти я , вклю чая его  п рои зводствен н ы  р
и другими субъектами персональных данных; документов,

позучения заверенных в установленном порядке копии д ,

- т а = ^ = = = = г = = = т а .

получения персональных данных р н фонды, иные

государственной власти, ^"уп равлен и я, коммерческие и

Г о " Г  °ор— - Г  физическим лицам в случаях и порядке.

предусмотренных законодательством Российской Фе^ Р“ 1̂  источников;
получения персональных данных из общедоступ 

фиксации (регистрации) персональных данных в журнала

" 1 " — —  в и н ф орм ац и он н ы е систем ы  персональны х

даззных ВАВТ М и н экон ом разви ти я; Л1Пнашии п ерсон ал ьн ы х  данных,
использования ииых — ^ “ J - я  деятельности,

получаемых в рамках осуществляемой В АВ согласия работников
3.3. Обработка п ерсон ал ьн ы х  Ж данных н а  обработку

ВАВТ М и н экон ом разви ти я  и других субъект



персональных данных, если икос не предусмотрено законодательством Российской

Федерации в области персональных данных.
Формы письменных согласий субъектов персональных данны

предусмотрены приложениями № 1 -4. „яп-тмш ях
3 4 Обработка персональных данных, содержащихся в 

(заявлениях) фаждан (субъектов персональных данных) в том ;исле 
прилагаемых к ним документах, поступивших непосредственно ш м р и м ю  
направленных государственным органом, органом местного *
иным юридическим лицом', для рассмотрения по существу. *
согласия данных субъектов персональных данных в соответствии с пунктом
1 статьи 6 Федерального закона «О персональных данных»,

При рассмотрении обращений (заявлений) граждан не 
разглашение сведений, содержащихся в них, а также сведения, касающихся част

ж и з н и  гражданина, без его согласия. Ся в обращении.
Не является разглашением сведении, содержащихся р

направление письменного обращения в государственный орган, орган м е с т о ^
самоуправления или должностному лицу, в структурные под^ 3 поставленных
иному юридическому лицу, в обращение,

Г р ~ и Г ° Ф = м  "принявшим решение о персадресаиии 

^ “ письменные согласия „а обработку персональных данных подлежат

^ “ тников ВАВТ М и н экон ом разви ти я  - в отделе кадров (работников

филиала -кадровом подразделении филиал ̂  п0дразделении, в котором
обучающихся — в образовательном стру ур

хранится личное дело обучающегося; _ в структурном
иных категорий субъектов персональных данных « р .  .Р

подразделении, получившем сог ласие; 0Т03Вать согласие на
3.6. Субъекты персональных данных дам стру1сгур110М

обработку персональных данных, заполнив (приложение № 5) либо
подразделении заявление^ по нш1ЬИЫх данных оператору в

•  — » ■  “ “  > -  “ 5 
Федерального закона «О персональных данных». „я на обработку

В случае отзыва субъектом персональных “  ’„ шых
персональных данных оператор вправе пртя0“  наличии оснований,
данных без согласи, субъекта ^ “ “ " ^ а п и и . в Г а с г н о с т и :
предусмотренных законодательством °“ и“  ^  ли6о выгодоприобретателем или 

для исполнения договора, стороной Р . , „ пх данных а также для
поручителем по которому я ^  Д ы х  и л и  договора,
заклю чения договора по инициативе субъе



по которому субъект персональных данных будет являться
выгодоприобретателем иди поручителем;

обработка персональных данных необходима для осуществления правосудия, 
исполнения судебного акта, акта другого органа или должностного лица, 
подлежащих исполнению в соответствии с законодательством Российской 
Федерации об исполнительном производстве (далее - исполнение судебного акта);

для защиты жизни, здоровья или иных жизненно важных интересов 
субъекта персональных данных, если получение согласия субъекта
персонал ьных данных невозможно;

для осуществления прав и законных интересов оператора или третьих лиц при 
условии, что при этом не нарушаются права и свободы субъекта персональных 
данных;

обработка персональных данных необходима для осуществления 
профессиональной деятельности журналиста и (или) законной деятельности 
средства массовой информации либо научной, литературной или иной творческой 
деятельности при условии, что при этом не нарушаются права и законные интересы
субъекта персональных данных;

обработка персональных данных осуществляется в статистических или иных
исследовательских целях, за исключением целей, указанных в статье 15
Федерального закона «О персональных данных», при условии обязательного
обезличивания персонал ьных данных;

осуществляется обработка персональных данных, доступ неограниченного 
круга лиц к которым предоставлен субъектом персональных данных либо по его 
просьбе (персональные данные, сделанные общедоступными субъектом

персональных данных);
осуществляется обработка персональных данных, подлежащих

опубликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федеральным 

законом.
3 7 Если предоставление персональных данных является обязательным в 

соответствии с федеральным законом, структурное подразделение 
осуществляющие сбор и последующую обработку персональных данных, обяза» 
разъяснить работнику, обучающемуся или другому субъекту персональных данных 
юридические последствия отказа предоставить его персональные данные 

(приложение № 7).
3 8 В случае подтверждения факта неточности персональных данных 

стпуютрные подразделения на основании сведений, представленных субъектами 
персональных данных или их представителями либо уполномоченным органом по 
защите прав субъектов персональных данных или иных необходимых документов 
уточняют персональные данные в течение семи рабочих дней со дня представления

таких сведений. „  д п т
3.9. К обработке персональных данных допускаются только работ

Минэкономразвития, занимающие должности, включенные в перечень лиц,



осуществляющих обработку персональных данных и (или) имеющих доступ к

персональным данным (далее -  Перечень). _  ^/чц̂ 111ГГ„ги,й
ЗЛО. Перечень формируется на основании предложении р> 

структурных подразделений. В Перечень включаются должности руководи^п 
работников ВАВТ Минэкономразвития, замещение которых ‘
осуществление обработки (в том числе доступа) персональных данных. р
утверждается ректором ВАВТ Минэкономразвития. о  a r t
^  Р З.Н. формирование соответствующих Перечней в филиалеВАВТ 
Минэкономразвития осуществляется ответственным (-и) за оораоогк. 
“ Г Г Г н ы х  в филиале. В данном случае Перечни утверждаются

директором филиала^ ^  отакомленис ра6ягаиКов,

должности которых включены в Перечень, е “ Н™  .
Российской Федерации в области персональных . „
Положением и другими локальными нормативными актами оператора оола

персональных данных под личную подпись. „«лютиков
Р В филиале ВАВТ Минэкономразвития ознакомление ;

должности которых включены в Перечень, с
Российской Федерации в области персональных д а ш ^ .
Положением и другими локальными нормативными м  ведение
персональных данных осуществляют работник ,

к а д р о в о г о  делопроизводства. ^ „ппгтчшшется также на
При ознакомлении подпись работника р Г Г к у  

Обязательстве р а б о т а ,  непосредственно 0 ^ ™ “^
персональных данных, в случае расторжения с ним тру. ^ ^
прекратить обработку персональных данных, ставших швее м
исполнением должиостиых обязанностей и ознакомлении с -
Российской Федерации и локальными нормативными k ^ д в у х  экземплярах,
персональных данных (приложение № 8), которое офор» . 
сдан и, которых выдается работнику, а другой хранится.

3.13. При переводе работника „а Т , ? " ^П о л о ж ен и я , 
отдел кадров проводит инструктаж в cooreercmi ведение кадрового 
В филиале инструктаж проводят работники, ответствен н ы е за ведение

делопроизводства в филиале. обеспечения оператор
3.14. В целях внутреннего информационного о б ^ ч е  J mm0

„ожег создавать “  ™ Г  не предусмотрено
согласия субъекта персональных I » „ его фамилия, имя»

законодательством “ “ ^ Г Т е л е ф Г н ы й "  абонентский номер, адрес 

“ о П о ч Г ы Щ Г  персональные данные, сообщаемые субъектом 

персональных данных.

&



3.15. Обработка персональных данных в ВАВТ Минэкономразвития 
осуществляется следующими способами;

неавтоматизированная обработка персональных данных,
автоматизированная обработка персональных данных с передачей 

полученной информации по информационно-телекоммуникационным сетям

или без таковой;
смешанная обработка персональных данных.
3.16. Обрабатываемые в ВАВТ Минэкономразвития персональные данные 

содержатся:
на бумажных носителях, в том числе в личных делах, в карточках.

журналах, реестрах и в других документах,
в электронном виде в информационных системах персональных

данных ВАВТ Минэкономразвития, а также на внешних электронных и шоких
носителях (CD- и DVD-диски, флэш-карты и т.п.), в файлах, хранящихся на
автоматизированных рабочих местах (далее - АРМ).

3.17. Персональные данные при их обработке, осуществляемой без 
использования средств автоматизации (неавтоматизированная «работка 
персональных данных), обособляются от иной информации, в частости пу 
фиксации их на разных материальных носителях персональных данных, в
специальных разделах или на полях форм (бланков).

При фиксации персональных данных на материальных носителя
(бумажных и внешних электронных) не допускается фиксация на одном 
материальном носителе персональных данных, пели о ра отки 
заведомо не совместимы. Для обработки различных категорий персональны 
данных, осуществляемой без использования средств автоматизации, для каждой 
категории персональных данных должен использоваться отдельный материалы ь

носитель.^ персошшьньк яанньк> осуществляемая без использования

средств автоматизации, проводится таким образом что “  
отношении каждой категории персональных данных можно ыло ^  
места хранения персональных данных (материальных
непосредственно осуществляющих обработку персональных данных с и л

ПСРС 3.19. Работники, осуществляющие обработку персональных данных: без 
использования средств автоматизации, должны быть проинформирова» —  
ответственным за обработку персональных данных, используемых -тр -Р 
подразделении, производственном филиале, либо руководителем 
подразделения о факте такой обработки, о категориях 
персональных данных, а также об особенностях и правилах
обработки, установленных нормативными правовыми актами ф р й ой
исполнительной власти, органов исполнительной власти субъектов Российской 
Федерации, а также локальными нормативными актами оператора.



3.20. При несовместимости целей обработки персональных данных, 
зафиксированных на одном материальном носителе, если материальным 
носитель не позволяет осуществлять обработку персональных данных отдельно от 
других зафиксированных на том же носителе персональных данных, должны оыть 
приняты меры по обеспечению раздельной обработки персональных данных, в 
частности, при необходимости использования определенных персональных данных 
отдельно от находящихся на том же материальном носителе других персональны 
данных осуществляется копирование персональных данных, подлежащих 
использованию, способом, исключающим одновременное копирование 
персональных данных» не подлежащих использованию, и используется копия

персональных данных.
3.21. Уточнение (изменение, дополнение) персональных данных пр 

осуществлении их обработки без использования средств автоматизации может про 
изводиться путем обновления, в том числе частичного, или изменения персональных 
данных на материальном носителе, если это не допускается техническими 
особенностями материального носителя путем фиксации на том же материальном 
носителе сведений об изменениях, вносимых в персональные данные, л но.путем 
изготовления нового материального носителя с уточненными персональными

3 22 При использовании материальных носителей (внешних электронных 
носителей), на которые осуществляется запись биометрических п ^ — ых 
данных, а также при хранении биометрических персональных л иных вне 
информационных систем персональны* данных материальный носитель должен

от несанкционированной повторной и дополнительной записи 
информации после ее извлечения из информационной системы персоналы

" " “ “ возможность доступа к записанным на материальны* 
биометрическим персональным данным. осуществляемог ^ ^  иь; 
ВАВТ Минэкономразвития, занимающими должности, вкд| • '

возможность идентификации информационной системы “
ланных в которую была осуществлена запись биометрических персональных 
данных', а также работника (ов), занимающего должность, включенную в еречень,

онированного доступа к биометрическим 

персональным данным, содержащимся на материальном носителе. ,,ых
3 23 В ВАВТ Минэкономразвития осуществляется у

„ помыкгр В том числе биометрические 
носителей, содержащих персональные данные, |ШСИТСЛЮ учетного номера 
персональные данные, с присвоением материальному носит - У 
(инвентарного номера) и указанием количества экземпляров материалы

носителей.



3.24. В ВАВТ Минэкономразвития ведётся учет информационных систем 
персональных данных. Единый учет информационных систем персональных 
данных, используемых в структурных подразделениях, в т.ч. филиалах, ведет
Департамент информационных технологий.

3.25. При необходимости использования обезличенных данных руководители 
структурных подразделений, в т.ч. филиала 
определяют перечень персональных данных, подлежащих обезличиванию.

3.26. Обезличивание персональных данных обрабатываемых в 
информационных системах персональных данных структурных подразделений, в 
т.ч. филиала, осуществляется работниками, назначенными ответственными за 
проведение мероприятий по обезличиванию персональных данных лицом, 
ответственным за организацию обработки персональных данных в ВАВТ 
Минэкономразвития, на основании требований и методов, установленных 
уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных данных.

3.27. Виды, основания и порядок выдачи документов, в том числе 
пропусков, дающих право доступа работников ВАВТ Минэкономразвития и других 
субъектов персональных данных на территорию ВАВТ Минэкономразвития, 
определяются инструкцией, устанавливающей правила пропускного 
внутриобъектового режимов на объектах ВАВТ Минэкономразвития, с учетом 

настоящего Положения.

4. Передача (предоставление, доступ) 
персональных данных третьим лицам

4.1. Передача персональных данных работников, обучающихся и друшх 
субъектов персональных данных третьим лицам (за исключением 
общедоступных персональных данных и обезличенных данных) допускается с 
письменного согласия указанных субъектов персональных данных, за 
исключением случаев, когда это необходимо в целях предупреждения угрозы жизни 
и здоровью субьектов персональных данных, а также в иных сл> т а я , 
предусмотренных Трудовым кодексом Российской Федерации, иными

федеральными законами.
4.2. Информация и (или) документы, содержащие персональные данные

работников ВАВТ Минэкономразвития и других субъектов персональных данных, 
передаются без согласия указанных субъектов органам прокуратуры, 
правоохранительным органам и иным органам государственной власти в рамка, 
установленных полномочий при поступлении от них мотивированных запросов.
’ Мотивированный запрос должен включать в себя указание цели запроса, 
ссылку на правовые основания запроса, в том числе подтверждающие полномочия 
органа, направившего запрос, а также перечень запрашиваемой информации, 

содержащей персональные данные.



4.3. Передача персональных данных работников ВАВТ Минэкономразвития и 
других субъектов персональных данных негосударственным пенсионным фондам и 
страховым компаниям осуществляется в соответствии с заключенными с этими 
организациями договорами на негосударственное пенсионное обеспечение и

оказание услуг страхования.
4 4 В случае подготовки проектов договоров с контрагентами,

выполнение которых потребует передачи контрагентам не только
персональных данных, но и информации, составляющей коммерческую тайну
Минэкономразвития, с контрагентами заключаются соглашения (договоры) о

конфиденциальности.
4.5. ВАВТ Минэкономразвития вправе поручить обработку персоналы!

данных работников ВАВТ Минэкономразвития и других субъектов персональных
данных другому дину с согласи» указанных субъектов персональных данныхна
основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обраоотку
персональных данных но поручению ВАВТ Минэкономразвития, обязано
соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотри
законодательством Российской Федерации в области персональных данных и

настоящим Положением.
Договор должен содержать перечень действий (операций) с персональны»

данными, которые будут совершаться лицом, осуществляющим «6Р»оотку 
персональных данных, цели обработки, обязанность такого лица 
конфиденциальность персонажных данных и обеспечивать 
персональных данных при их обработке, а также Л * 6—  * ^  
обрабатываемых персональных данных в соответствии со статьей 19 Федеральн

закона «О персональных данных». „х
4 6. Запрещается передача персональных данных работников и други

субъектов персональных данных (в том числе анкет, листков по 
автобиографий п т.д.) по откр^ы м  каналам связи, вычислительным сетям вне 
пределов контролируемой зоны беэ применения установленных в ВАВТ 
Минэкономразвития мер но обеспечению безопасности
исключением общедоступных персональных данных и (или) об езли ч ен н ы х  д а н ы  .

4.7. В структурных подразделениях ВАВТ Минэкономразвития, в т.ч. филиале, 
ведется учет переданной информации, содержащей персональные данные.

S, Сроки обработки, в том числе хранения, персональных данных
51 Сроки обработки, в том числе хранения, персональных даннь 

работников ВАВТ Минэкономразвития и других субъектов пер— ых 
данных на бумажных и иных материальных носителях, 
информационных системах персональных данных определяют -
подразделениями, в т.ч. филиалом в соответствии с законодательством

Российской Федерации. r a BT
5.2. Обработка персональных данных уволенных р



Минэкономразвития осуществляется структурными подразделениями, филиалом 
при наличии оснований и в сроки, предусмотренные законодательством Российском

Федерации.
5.3. Обработка персональных данных, предоставляемых кандидатами на 

замещение вакантной должности в ВАВТ Минэкономразвития, осуществляется в 
течение срока, необходимого для принятия решения о приеме либо об отказе в 

приеме на работу.
Если сроки обработки персональных данных не установлены 

федеральным законом, их обработка и хранение осуществляются не дольше, 
чем этого требуют цели обработки, в том числе хранения, персональных

данных.
5.4. Персональные данные в ВАВТ Минэкономразвития хранятся на 

бумажных и иных материальных, в том числе внешних электронных, носителях в 
структурных подразделениях, производственных филиалах, в функции которых 
входит обработка персональных данных, а также в информационных системах
персональных данных ВАВТ Минэкономразвития.

5.5. Структурные подразделения, в т.ч. филиал, обеспечивают раздельное 
хранение персональных данных (материальных носителей), обработка которых 
осуществляется в различных целях, определенных настоящим Положением.

При хранении материальных носителей, содержащих персональные 
данные, должны соблюдаться условия, обеспечивающие сохранность 
персональных данных и исключающие несанкционированный доступ к ним.

5.6. При хранении биометрических персональных данных вне 
информационных систем персональных данных должны обеспечиваться; доступ к 
информации, содержащейся на материальном носителе, для работника (-ов),
занимающего должность, включенную в Перечень,

применение средств электронной подписи или иных информационных 
технологий, позволяющих сохранить целостность и неизменность 
биометрических персональных данных, записанных на материальный носитель;

проверка наличия письменного согласия субъекта персональных данных 
на обработку его биометрических персональных данных или наличия иных 
оснований обработки персональных данных, установленных законодательством
Российской Федерации в области персональных данных,

5.7, Текущий контроль за сроками обработки, в том числе хранения.
персональных данных, а также за использованием и хранением материальных
носителей, содержащих персональные данные, в соответствии с требованиям
законодательства Российской Федерации и локальных нормативных
ВАВТ Минэкономразвития осуществляют руководители структурных

подразделений.



6. Порядок удаления и (или) уничтожения персональных данных

6.1. Структурные подразделения ВАВТ Минэкономразвития, в т.ч. филиал, 
осуществляют систематический мониторинг и уничтожают документы, иные 
материальные носители, содержащие персональные данные, а также удаляют 
персональные данные* содержащиеся а информационных системах персональных 
данных, файлах, хранящихся на внешних перезаписываемых электронных 
носителях» по достижении цели обработки, с истекшими сроками хранения, 
предусмотренными законодательством Российской Федерации, или 1!РИ
наступлении иных законных оснований.

6.2. Уничтожение документов, содержащих персональные данные» на 
материальных носителях осуществляется в соответствии с действующим

законодательством.
6.3. Удаление информации, содержащей персональные данные, из

информационных систем персональных данных, производится комиссией, 
создаваемой в ВАВТ Минэкономразвития, в составе не менее трех работников, с 
обязательным участием лица, ответственного за обработку персональных данных в
соответствующем структурном подразделении.

Решение комиссии об удалении информации, содержащей персональные

данные, оформляется актом.
Форма акта об удалении (уничтожении) информации, содержащей

персональные данные, приведена в приложении X» 9.
6.4. Уничтожение персональных данных, содержащихся на внешних не

перезаписываемых оптических носителях, но окончании срока обрабо 
производится путем механического нарушения целостности внешнего не 
перезаписываемого оптического носителя, не позволяющего произвести 
считывание или восстановление содержания персональных данных.

6.5. При необходимости уничтожения или блокирования части 
персональных данных уничтожается или блокируется материальный носитель с 
предварительным копированием сведений, не подлежащих уничтожению или 
блокированию, способом, исключающим одновременное копирование 
персональных данных, подлежащих уничтожению или блокированию.

6.6. Уничтожение или обезличивание части персональных данных, если 
это допускает материальный носитель» можез производиться способ 
исключающим дальнейшую обработку этих персональных данных, с 
сохранением возможности обработки иных данных, зафиксированных
материальном носителе (удаление, вымарывание).

6 7 Удаление (стирание) персональных данных из информационных 
систем ‘ персональных данных, из файлов на внешних 
перезаписываемых электронных носителях производится с использованием 
средств удаления (стирания) персональных данных и остаточной информации 
(информации, которую можно восстановить после удаления с помощью



не штатных средств и методов). При отсутствии (невозможности использования 
таких средств) удаление (стирание) персональных данных про изводится 
штатными средствами информационной системы персональных данных.

7. Права и обязанности работников ВАВТ М инэкономразвития и других 
еубьектов персональных данных

7.1. Работники ВАВТ Минэкономразвития, кандидаты на замещение
вакантных должностей в ВАВТ Минэкономразвития, включая её филиал, и другие
субъекты персональных данных имеют право на.

полную информацию об их персональных данных, обрабатываемых

доступ к своим персональным данным, включая право на получение 
копии любой записи, содержащей их персональные данные, за исключением
случаев, предусмотренных федеральным законом;

исключение или исправление неверных либо неполных персональных 
данных, а также данных, обрабатываемых с нарушением требований Трудового 
кодекса Российской Федерации или иного федерального закона

уточнение своих персональных данных, их шокирование 
уничтожение в случае, если персональные данные являются' ^
устаревшими, неточными, незаконно полученными или не
необходимыми для заявленной цели обработки;

дополнение своих персональных данных оценочного характера
заявлением, выражающим их собственную точку зрения;

извещение всех лиц, которым ранее были сообщены их Р 
неполные персональные данные, обо всех произведенных в них исклю

исправлениях или дополнениях,
отзыв согласия на обработку персональных данных; 
представителей для защиты своих персональных данных; 
принятие предусмотренных законом мер по защит с 
обжалование действий или бездействия оператора, _«У“1ест“ “ " ь“  С 

нарушением •требований законодательства Российской Федерации —  
персональных данных, в уполномоченный орган по защите прав .

персональных данных или в суд; ^лнплатсльством
осуществление иных прав. предусмотренных законодательством 

Российской^едорации. Ми_ р„ ,  кандидаты „а замещение

вакантных Ю н о с т е й  в ВАВТ Минэкономразвития, включая сб филиал, и другие

субъекты персональных данных обязаны: ные данные,
представить в ВАВТ Мпнэкономразвигия^ ным

представление которых является обязательным в соответствии Ф

обеспечить конфиденциальность персональных данных других еубьектов
законом;



персональных данных, ставших им известными в рамках осуществления своих 

прав.
8. Лица, ответственные за организацию обработки 

персональных данных в Обществе
8.1. Перечень лиц, ответственных за организацию обработки персональных 

данных в ВАВТ Минэкономразвития, угверждается приказом рекгора. Сфера 
ответственности лиц, ответственных за организацию обработки персональных
данных, определяется ректором.

8.2. Лица* ответственные за организацию обработки персональных
данных в ВАВТ Минэкономразвития, обеспечивают:

организацию и осуществление внутреннего контроля за 
соблюдением подкошрольными структурными подразделениями, в т.ч. филиалом 
ВАВТ Минэкономразвития, законодательства Российской Федерации и локальных 
нормативных актов оператора в области персональных данных, в том числе
требований к защите персональных данных;

доведение до сведения работников, занимающих должности,
замещение которых в соотвстствии с Перечнем предусматривает
осуществление обработки персональных данных, е положения
законодательства Российской Федерации и локальных нормативных актов
оператора в области персональных данных, в том числе требованиями к защите

персональных данных;
организацию приема и обработки обращений и запросов е>бьск,ов

персональных данных или их представителей и осуществление кошроля за 
приемом и обработкой таких обращений и запросов оператором;

принятие необходимых мер по устранению причин и последствии 
выявленных фактов нарушения требований законодательства 
Федерации в области персональных данных, настоящего Положения и 
локальных нормативных актов ВАВТ Минэкономразвития в области персоналы), ^

данных
восстановлению нарушенных прав субъектов персональных данных.

8 3 Лица, ответственные за организацию обра отки 
данных, вправе привлекать к реализации мер, направленных 
обработку персональных данных, работников ВАВТ Минэкономразвития.



Приложение Х®1 
к Положению об обработке 

персональных данных 
в ВАВТ Минэкономразвития

Согласие на обработку персональных данных 
(общая форма)

Я, ........... .............. _ ...............................
фамилия, имя, тч<жто

паспорт № _ _ _ _ _  выдан____ _

адресу:

серия номер кем л когда выдан паспорт
, проживающий (ая) по

в
ащже места яж т ш т ж т ш яот

_ соответствии с, Федеральным законом от 27 июля 2006 года Ка 152-ФЗ «и 
персональных данных» своей волей и в своём интересы выражаю 
ВАВТ Минэкономразвития (место нахождения: 119285 город Москва, ул.) в целях

указываются иаяи обработки персональных даввык
согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, 

хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, в 
том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих 
персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество, дату и место 
рождения, гражданство, _______________— --------------—------------—---- ——

указываются вшил персональные данные, на обработку которых дастся согласие

В случае изменения моих персональных данных обязуюсь информировать оо 
этом ВАВТ Минэкономразвития в письменной форме и предоставить конин
подтверждающих документов.

Выражаю согласие/несогласие на трансграничную передачу моих
ненужное зачеркнуть

персональных данных.
Информирован и согласен, что в ВАВТ Минэкономразвития обработка

персональных данных осуществляется как с использованием средств автоматизации,
в том числе информационно-телекоммуникационных сетях, так и без использования
таких средств.

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действуei в гечение срока 
действия трудового договора. Согласие может быть отозвано в любое время на 
основании моего письменного заявления. В случае отзыва настоящего согласия 
ВАВТ Минэкономразвития вправе обрабатывать мои персональные данные в 
случаях и порядке, предусмотренных Федеральным законом «О персональных
данных»

« » 20 г.
дата подай» рвешифромса ящ и ки



Приложение № 2 
к Положению об обработке 

персональных данных в 
ВАВТ Минэкономразвития

Согласие работника ВАВТ Минэкономразвития на обработку персональных данных

Я, ................... _........... ............ ............
фшшнм» хмя, тчесто

паспорт  ________ № _ _ _ _ _  выдан .........
сери  номер т лт т гт ш ы ат ш т т

_____ _____________ , проживающий (ая) по
адресу:......................... ............................... ..... ............. ........................... —— ------------- -

адрес мжта жпюшяа» т  пмжщпу
в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 27 июля 2006 года Ка 152-ФЗ «О персональных данных» своей волей и в 
своём интересы выражаю ВАВТ Минэкономразвития (место нахождения. 119285 
город Москва, ул. Пудовкина, д. 4а) в целях обеспечения соблюдения федеральных 
законов и иных нормативных правовых актов, локальных нормативных актов ВДВ I 
Минэкономразвития, коллективного договора (при наличии), содействия в моём 
трудоустройстве, обеспечения моей личной безопасности, контроля количества и 
качества выполняемой работы, обеспечения сохранности имущества, формирования 
внутренних справочных материалов, содержащих персональных данные, согласие 
на обработку, включая сбор (непосредственно от работника, от третьих лиц. путём 
направления запросов в государственные органы и органы местного 
самоуправления, их иных общедоступных информационных ресурсов, из архивов), 
систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 
использование, распространение, в том числе передачу, обезличивание, 
блокирование, уничтожение моих персональных данных, включающих фамилию, 
имя, отчество, дату и место рождения, гражданство, адрес постоянной и временной 
регистрации и фактического места жительства, паспортные данные, сведения о 
составе семьи, об образовании, о занимаемой должности, данные о предыдущих 
местах работы, сведения о доходах, идентификационных номер налогоплательщика, 
номер страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, сведения 
о воинском учете, данные о допуске к сведениям, составляющим государственную 
тайну, данные заграничного паспорта, сведения о наградах, о судимости , о 
социальных льготах, которые предоставляются в соответствии с законодательством 
Российской Федерации, а также локальными нормативными актами ВАШ 
Минэкономразвития, фотографию, адрес электронной почты.

В случае изменения моих персональных данных обязуюсь информировать об 
этом ВАВТ Минэкономразвития в письменной форме и предоставить копии
подтверждающих документов.

Выражаю согласие/несогласие на трансграничную передачу моих
ямужиж «черкнуть

персональных данных.

1 В отношении круга лиц, предусмотренных ст. 33! и 351Л 1 К РФ



Информирован и согласен, что в ВАВТ Минэкономразвития обработка 
персональных данных осуществляется как с использованием средств автоматизации 
в том числе инф орм ац и он н о-тел еком м ун и кац и он н ы х  сетях, так и без использова
таких средств.

Также выражаю согласие на;
включение в общедоступные источники персональных данных 

персональных данных: фамилии, имени, отчества, даты рождения, рао 
телефона, занимаемой должности и адреса электронной почты;

передачу моих персональных данных п р о в е р я ю щ и м  органам при их запросе
с целью осуществления правоохранительных функций,

передачу моих персональных данных кредитным организациям в целях 
оформления банковской карты и в случае получения их запроса с целью сбора
информации для выдачи мне кредита. т№И)И1, ка

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течет р 
действия трудового договора. Согласие «ожег быть отозвано в аобге: вр ем  на 
основании моего письменного заявления. В случае отзыва данные в
ВАВТ Минэкономразвития вправе обрабатывать мои персона“ н“  
случаях и порядке, предусмотренных Федеральным законом «О персоналы.

данных»

«__» 20 г. ———
л га живи» расшифро**» подписи



Приложение № 4 
к Положению об обработке 

персональных данных в 
ВАВТ Минэкономразвития

Согласие контрагента ВАВТ Минэкономразвития на обработку персональных
данных

Я, _______
фшиям, имя, (т еа т

паспорт_____________ № _ _ _ _  выдан
серия номер кем к когда андян паспорт

..._______________________________ , проживающий (ая) по
адресу: _____________

«ярее места жительства по паспорту
в соответствии с Трудовым кодексом Российской Федерации, Федеральным 

законом от 27 июля 2006 года Ms 152-ФЗ «О персональных данных» своей волей и в 
своём интересы выражаю ВАВТ Минэкономразвития (место нахождения: 119285 
город Москва, ул. Пудовкина, д.4а) « целях заключения и исполнения гражданско- 
правового договора, обеспечения соблюдения федеральных законов и иных 
нормативных правовых актов, локальных нормативных актов ВАВТ 
Минэкономразвития, согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, 
накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, 
распространение, в том числе передачу, обезличивание, блокирование, 
уничтожение моих персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество, 
дату и место рождения, гражданство, адрес постоянной и временной регистрации и 
фактического места жительства, паспортные данные, сведения о об образовании, о 
занимаемой должности, идентификационных номер налогоплательщика, номер 
страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, адрес 
электронной почты,

В случае изменения моих персональных данных обязуюсь информировать об 
этом ВАВТ Минэкономразвития в письменной форме и предоставить копии 
подтверждающих документов.

Выражаю согласие/несогласие на трансграничную передачу моих
итуштж тчцжщгь

персональных данных.
Информирован и согласен, что в ВАВТ Минэкономразвития обработка 

персональных данных оеущесгвляется как с использованием средств автоматизации, 
в том числе информационно-телекоммуникационных сетях, так и без использования 
таких средств.

Согласие вступает в силу со дня его подписания и действует в течение трёх лет 
с момента прекращения гражданско-правового договора. Согласие может быть 
отозвано в любое время на основании моего письменного заявления. В случае отзыва 
настоящего согласия ВАВТ Минэкономразвития вправе обрабатывать мои 
персональные данные в случаях и порядке, предусмотренных Федеральным законом 
«О персональных данных»

«.___» _____ ________ , 2 0 _  г. _ _ _ _ _ _  _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _

дата « « в * »  расояфрома ш ишки



Приложение Xt 5 
к Положению об обработке 

персональных данных в 
ВАВТ Минэкономразвития

Форма отзыва согласия на обработку персональных данных

Ректору
ВАВТ Минэкономразвития

Отзыв согласия на обработку персональных данных
Я, ................. ................................... .................................. — ----- --

фамилия, я м , огчеегао

паспорт Kg _ _ _ _ _  выдай .......... .. .....— _ _ _ _ _ _ —------- ----
серия номер кем и когда выдан пжгюрт

_________  , проживающий (ая) по
адресу: _____ __________ ______ _— -— — ----- — ——

адрес нее» жшеаьегт т  паспорту

в соответствии с частью 2 статьи 9 и частью 5 статьи 21 Федерального закона от 27 июля 
2006 г Ко 152-ФЗ «О персональных данных» прошу прекратить ВАВТ Минэкономразвития 
обработку моих персональных данных (или обеспечить прекращение обработки моих 
персональных данных другим лицом, действующим по поручению ВАВТ 
Минэкономразвития) и, если дальнейшее сохранение моих персональных данны х не 
требуется для целей обработки, уничтожить их (или обеспечить их уничтожение) в срок, не 
превышающий 30 дней с даты поступления и регистрации указанного отзыва, если иное не 
предусмотрено законодательством Российской Федерации.

ш » 20 г.
(дата) (подпись) (расшифровка подписи)

*Ушзыештая « случае поручения ВАВТ Минэкономразвития обработки персональных данных 

третьему ящ у.



Приложение Jfe 7 
к Положению об обработке 

персональных данных 
в ВАВТ Минэкономразвития

Форма разъяснения субъекту персональных данных 
юридических последствий отказа предоставить свои персональные данные

О разъяснении субъекту персональных данных 
юридических последствии отказа предоставить свои 

персональные данные 
М не,___________ ______________________________________________ ___________ _____ ______

фШМШВДШ, МММ.,,

проживающему (ей) по адресу:

в соответствий с частью 2 статьи 18 Федерального закона от 27 июля 2006 г . М® 152-ФЗ «О 
персональных данных» разъяснены юридические последствия отказа в предоставлении 
своих персональных данных, предусмотренных *

К таким юридическим последствиям относятся _________**

* Указываются конкретные положения нормативных правовых актов, предусматривающих перечень 
персональных данных, подлежащих предоставлению в щелях трудоустройства, обучения и продвижения по работе, 
обеспечения яичной безопасности, контроля количества и качества вытмшшмой работы, обеспечения сохранности 
имущества свят, пропуска субъектов персональных данных на объекты ВАВТ Минэкономразвития, а также в иных 
целях, предусмотренных законодательством Российской Федерации, Уставам и иными локальными нормативными 
актами ВАВТ Мтжжамражжия.

**Указать нужное:
отказ в приеме документов кандидатов на замещение вакантных должностей;
отказ от заключения трудового договора с кандидатом на замещение вакантной должности;
отказ от ттючент гражданско-пртошо договора;
отказ е пропуске на объекты ВАШ Мтжтюмражижм;
отказ от рассмотрения обращений по существу и др.



Приложение Ш 8 
к положению об обработке 

персональных данных в 
ВАВТ Минэкономразвития

Типовое обязательство работника Всероссийской академии внешней торговли 
Министерства экономического развития Российской Федерации, непосредственно 
осуществляющего обработку персональных данных, в случае расторжения с ним 

трудово* о договора прекратить обработку персональных данных, ставших 
известными ему в связи с исполнением должностных обязанностей

Я, " .... .... ........... ....——..............-..............  ........-...............  .. ..................*
Щтштт, им*, отчеств»

■ )бязуюсь прекратить обработку персональных данных, ставших мне известными в связи
с исполнением должностных обязанностей, в случае расторжения со мной трудового 
договора.
В соответствии со статьей 7 Федерального закона от 27 июля 2006 г. Kg 152-ФЗ «О 
персональных данных» я уведомлен(а) о том. что операторы и иные лица, получившие 
доступ к персональным данным, обязаны не раскрывать третьим лицам и не 
распространять персональные данные без согласия субъекта персональных данных, если 
иное не предусмотрено федеральным законом.

Ответственность, предусмотренная законодательством Российской Федерации, мне 
разъяснена.

(дата) (водаж»)



Приложение Jfe 9 
к Положению об обработке персональных 

данных в ВАВТ Минэкономразвития

« »

Типовая форма акта об удалении (уничтожении) 
информации, содержащей персональные данные

Наименование подразделения 

Агг
об удалении (уничтожении) информации» содержащей 

персональные данные

20 г. М>

Комиссией _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _ _
(наименование структурного «одраш ж чт )

В связи с
(указываете* о ш ж д ае  у д ак к и  жвфоршшм) — — _ _  —  . -
отобрана для удаления (уничтожения)* информация, обрабатываемая в информационной системе
персональных данных и (или)* в виде файлов на автоматизированных рабочих местах (АРМ),

К о

и/п

Наименование 
информационной 

системы 
персональных 

данныж / 
Наименование 

файла АРМ

Серийный 
номер АРМ

Даты начала 
и окончания 
обработки 

ПД

Категория субъектов 
ПД. фамилии, 

инициалы субъектов 
ПД (или их 

идентификаторы)

Примечание

1 2 3 4 5 6

Удаление персональных данных из информационной системы персональных данных или 
из файлов АРМ про изведено вручную /  с использованием методов и средств удаления 
остаточной информации*

Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится 
невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе 
персональных данных.

Председатель комиссии:
(Подпись)

Члены комиссии:
(Подпись)

* Нужное подчеркнуть.
**В Акте « первую очередь указываются ИСГЩ и их реквизиты, а затем перечисляются фаты АРМ или 

только одна из тпторый.

(ФИО)

(ФИО)



Приложение № 2 к приказу 
от «М_» / I  года

Правила рассмотрения ВАВТ М инэкономразвития запросов субъектов 
персональны х данны х или их представителей

1, Общие положения
I. Настоящие Правила разработаны в соответствии с Федеральным законом 

от 27.07.2006 г. № 152-ФЗ «О персональных данных» (далее - Федеральный закону 
Трудовым кодексом Российской Федерации и определяют порядок обраоогки 
поступающих во Всероссийскую академию внешней торговли Министерства 
экономического развития Российской Федерации ^ ее яаннь1Х 
Минэкономразвития или оператор) обращении субъектов персональн 1

2. Права субъектов персональных данных
2.1. В соответствии с действующим законодательством субъект 

персональных данных имеет право на получение при обращении или нр 
получении запроса информации, касающейся обработки его персональных данных,
в том числе содержащей:

- подтверждение факта обработки персональных данных,
- правовые основания и цели обработки персональных данных,
- цели и применяемые способы обработки персональных данных;
- наименование и место нахождения организации, сведения о лидах штор 

имеют доступ к персональным данным или
персональные данные на основании договора на основании ^ ^ ^ « м у

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к J  
субъекту персональных данных, источник их получения, если инои порядок 
представления таких данных не предусмотрен федеральным 3“ “ юм’

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их‘ *Р“ *НМ’
- порядок осуществления субъектом персональных данн

™ Т Г у " н ° н Мой или о предполагаемой трансграничной

ПеРеД” ™ваиие или фамилию, имя, ч е с т н о  и адрес л и ^  
обработку персональных данных по поручению руководителя, если р

nOPy4" 6lZ^rZZм” «е Федеральным законом или друп-ми
норматавными правдвы м и^^ми Российской Федерации. ^

предоставлены субъект персональных даниых оператором в л е п н о й  ^
„Гх не должны содержаться персональные « “ ^ з а к о Г ы е
субъектам персональных данных, за исключением случаев, если имеются
основания для раскрытия таких персональных данных. персональны м

2.3. Право субъекта персональных данных на дост>“ £ числе в
данным ограничивается в соответствии с федеральными за 5
случаях, предусмотренных частью 8 статьи 14 Федерального закона.



2.4. Субъект персональных данных вправе требовать от итератора уточ!не 
его персональных данных, их блокирования или уничтожения в еду**, « л и  
персональные данные являются неполными, устаревшими. “ 2 ^ °
полученными или не являются необходимыми для заявленной ими обрабютки а 
также принимать предусмотренные законом меры по з= те 
субъект персональных данных считает, что оператор осущесг ; р
персональных данных с нарушением требований
образом нарушает его права и свободы, субъект персональных данных вправе 
обжаловать действия или бездействие оператора в уполномоченном органе 
защите прав субъектов персональных данных или в судебисмпоряя .

Субъект персональных данных также вправе потребовать извещения 
ПШ1 котовым ранее были сообщены неверные или неполные 

« р то Т ьн ы е данные; обо всех произведенных в „их исключениях, неправ.,сниях

„ли персональных данных имеет право „а защиту —
законных интересов, в том числе на возмещение убытков и (и. ) 
морального вреда в судебном порядке.

3 . Порядок работы с запросами, уведомлениями » и »и м “ “бРа,„сн„ями 
субъектов персональных данных или их представ

3.1. При поступлении запроса,
персональных данных или его представителя, уполномоченным
лицами оператора осуществляется его регистрация^ обязаны сообщить в

3 .2 . Уполномоченные ДО= н ,*  л и »  — ^  
порядке, предусмотренном статьей _  J; Доомшик> 0 наличии 
персональных данных или его представ ’ м субъекту персональных 
персональных данных, относящихся к соответству Уэтими персональными 
данных, а также предоставить возможность °зна его п редставителя 
данными при обращении субъекта персональных данных ш  « о Р  & 
либо в течение 30 (тридцати) дней с даты получения запрс
персон^ьныхданных

персональных данных „ли его

" : T ' — ' ,Г д о " ТЬ:уД<ктовсря,ошего личность субъекта 

персональных данных или его представителя, вьшшшем СГо органе,
сведения о » т е  = ™ ^ у Г Г ^ н а л ь и ы х *  данных в

субъекта персональных данных или его пРед̂ а® ^  1 наСТ0ЯЩИх Правил, а также
3.4. В случае, если сведения, указаннь . чя ознакомления

обрабатываемые персональные данные ьии р персональных данных
субъекту персональных данных по его м"  Товториый запрос а
вправе обратиться повторно к оператору или направить ему P



целях получения сведений, указанных в п. 2.1. настоящих Правил, и ознакомления 
с такими персональными данными не ранее чем через тридцать дней rJ0C-!̂  
первоначального обращения или направления первоначального запроса, если более 
короткий срок не установлен федеральным законом, принятым в соответствии с 
ним нормативным правовым актом или договором, стороной которого либо 
выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект
персональных данных.

3.5. Субъект персональных данных вправе обратиться повторно к оператору
или направить ему повторный запрос в целях получения сведений указанных в п.
2 1 настоящих Правил, а также в целях ознакомления с обрабатываемыми 
персональными данными до истечения срока, указанного в п.3.4, настоящих 
Правил, в случае, если такие сведения и (или) обрабатываемые н ^ ^ н ы е  
данные не были предоставлены ему для ознакомления в полном объемеs n o  
результатам рассмотрения первоначального обращения. Повторный запрос 
со сведениями, указанными в п. 3.3 настоящих Правил, должен содержать
обоснование направления повторного запроса.

3.6. Оператор вправе отказать субъекту персональных данных в выполнении
повторного запроса, не соответствующего условиям,
3.5 настоящих Правил. Такой отказ должен быть мотивированным. Обязанность 
представления доказательств обоснованности отказа в выполнении повторного

запроса лежет иа операторе^ т ет н  информащш о наличии персональных

данных о соответствующем субъекте персонш.ьных данных или 
данных субъекту персональных данных или его представителю при 
либо при получении запроса субъекта персональных данных илимвго 
уполномоченные должностные лица оператора обязаны дать в письменно фор ^  
мотивированный ответ, содержащий ссылку на положение час 
Федерального закона или иного нормативного
основанием для такого отказа, в срок, не превышающий ^  1Ис>0 с даш
обращения субъекта персональных данных или его пр д
получения запроса субъекта персональных данных или его н Р ^ ^ и т  * ить

3.8. Уполномоченные должностные лица оператора обязаны р ' 
безвозмездно субъекту персональных данных или его
ознакомления с персональными данными, относящимися У У
персональных данных. В срок, не превышающий 7 (семи) д „тавителШ
предоставления субъектом персональных данных или Р нешшшми>
сведений, подтверждающих, что персональные данные оператора
неточными или неактуальными, уполномоченные должностные лица оператора
обеспечивают внесение в них необходимых изменении. _ ппелсгавления

В срок, не превышающий 7 (семи) рабочих 
субъектом —

Г — :  необходимыми д »  -явленной = 6Р»6 =
уполномоченные должностные лица оператора обязан у ^  или его
персональные данные и уведомить субъекта пер ппинять разумные
представителя о внесенных изменениях и предпринятых меР®£ р убъекта
меры для уведомления третьих лиц, которым персональные даннь
были переданы.



3.9. Уполномоченные должностные лица оператора обязаны “ « б д а п м . 
уполномоченный орган по защите прав субмктов переональн
запросу этого органа необходимую информацию в течение 30 (тридцати,

даты получения такого запроса, „„гтосами уведомлениями и
3.10. Документальное оформление работы с J  „Д ставитеЛей 

иными обращениями субъектов персональных д а н »  енш1Х , . 13 к 
осуществляется в соответствии с формами, приведенными P
н а ~  П р а в а м . ^  ^  ^

работе с запросами, уведомлениями и иными р  л и ц а  оператора
персональных данных у п о л н о м о ч е н н ы е Г р а ц и и ,  
руководствую тся  действующим законодате;



Обращение (запрос) субъекта персональных данных о получении 
информации, касающейся персональных данных

(примерная форма)

Ректору
ВАВТ Минэкономразвития

Приложение 1
к Правилам рассмотрения запросов субъектов
персональных данных или их представителей

Я,

паспорт^
фамилии, им*, отчество

№ выдан
сери* номер кем м когда «ИЛИ паспорт

, проживающий (ая) по

адресу:

ирге места т ш т т  м  m cnepif 

орошу предоставить „не для ознакомления
составляющую мои персональные данные, указ . , (которым
обработки, предоставить сведения о пт** » ^ Г т о м  " ю р и л . , ч е т к и е  
может быть предоставлен такой доступ)* сведен
последствия для меня может повлечь ее o6Pa^ J K“; увеД0Мить меня об этом. 

В случае отсутствия такой информации прошу Вас уведоми

(подпись) (подпись, ФИО)

20 г.



Приложение 2 
к Правилам рассмотрения запросов 

субъектов персональных 
д ан н ы х  или их представителей

Обращение (запрос) субъекта персональных данных о блокировке 
информации, касающейся персональных данных

(примерная форма)

Ректору
В АВТ Минэкономразвития

Я

паспорт^
фамилия, имя, отчество

№ выдан
сери* номер кем и «ки» аыдан паспорт

_____  проживающий (ая) по

адресу

прошу
адрес « « га  житешгя» по даежчиу 

заблокировать обрабатываемые Вами мои персональные данные:

(указать блокируемые персональные данные)
на срок:

(указать срок блокирования)
в связи с тем, что

(указать причину блокирования персональных данных)

(подпись) (подпись, ФИО)

II « 20 г.



Обращение (запрос) субъекта персональных данных 
об уничтожении персональных данных

(примерная форма)
Ректору

ВАВТ Минэкономразвития

Приложение 3
к Правилам рассмотрения запросов субъектов
персональных данных или их представителей

Я,

паспорт Xs
фамилии, имя, отчество

выдай
щ>тм номер кем « когда иыдан иаеяорт

, проживающий (ая) по

адрес места жительства во паспорту 
прошу уничтожить обрабатываемые Вами мои персональные данные:

(указать уничтожаемые персональные данные)
в связи с тем, что*Sjj  ̂ _  ...... ■■■■ ■ L|| -I....III» .ТПЦГУПП— — ' - У-> \

(указать причину уничтожения персональных данных)

(подпись) (подпись. ФИО)

I» II 20 г.



Обращение (запрос) субъекта персональных данных об уточнении 
информации, касающейся персональных данных

(примерная форма)

Ректору
ВАВТ Минэкономразвития

I Приложение 4
к Правилам рассмотрения запросов субъектов
персональных данных или их представителей

Я

паспорт
фамилия, имя. отчество

выдан
сарм* номер шеи и когда выдан теноре

проживающий (ая) по

адресу

адрес места жительства по паспорту

прошу уточнить обрабатываемые Вами мои персональные данные в 
соответствии со сведениями;

(указать уточненные персональные данные заявителя)
в связи с тем, что .... ........ — —--------------—--------  ч

(указать причину уточнения персональных данных)

(подпись) (подпись, ФИО)

20 г.



Требование об извещении оператором всех лиц, которым ранее были
сообщены неверные или неполные персональные данные
обо всех произведенных в них исключениях, исправлениях или

дополнениях
(примерная форма) 

v Ректору
ВАВТ Минэкономразвития

Приложение 5
к Правилам рассмотрения запросов суоьекгов
персональных данных или их представителей

Я,

паспорт
трш

№
фамилия, им», отчество

выдан
шмер кем к когда «да» яжжерг

, проживающий (ая) по

адрес м ест  ж шттш  по яшюрту

прошу известить всех лиц, которым ранее бьши “ х
неверные или неполные персональные данные, обо всех произведенных
исключениях, исправлениях или дополнениях.

(подпись) (подпись, ФИО)

" 20 г.



Приложение 6
к Правилам рассмотрения запросов субъектов
персональных данных или их представителей

В
(указать уполномоченный орган)

Уведомление об уничтожении 
(примерная форма)

Настоящим уведомлением сообщаем вам, что в связи с

персональные данные
(указать персональные данные)

уничтожены.

(должность)

20 г.

(подпись, ФИО)

Приложение 7
к Правилам рассмотрения запросов субъектов 
п ерсон ал ьн ы х  данных или их представителей

В
(указать уполномоченный орган)

Уведомление 
об устранении допущенных нарушений 

(примерная форма)

Настоящим уведомлением сообщаем вам, что допущенные нарушения при 
обработке персональных данных, а именно:

устранены. (указать допущенные нарушения)

(должность) (подпись, ФИО)

20 г.



с



Уведомление об уточнении 
(примерная форма)

Приложение 10
к Правилам рассмотрения запросов субъектов
персональных данных или их представителей

Уважаемый (ая) .... .......... .......... .......... — — —— — -
(Ф.И.О.)

в связи с .....................  .......... ........................— —— -------------------- -
сообщаем Вам, что Ваши персональные данные уточнены в соответствии со
сведениями: .......................... —------------ — —— — -----

(должность) (подпись, ФИО)

20 г.

Приложение II 
к Правилам рассмотрения запросов субъектов 
персональных данных или их представителей

Уведомление 
(примерная форма)

Уважаемый(ая)___________ _
(Ф.И.О.)

оператором производится обработка сведений, составляющих Ваши
персональные данные: . .....

(указать сведения)

ипосооы оораооши, __ _______.——---- ------ ------ -----------
Перечень лиц, которые имеют доступ к информации, содержа

персональные данные или могут получить такой доступ:

N Должность Ф.И.О. Вид доступа Примечания

110 результатам оираиити J r - r - ---  гш*ления
принятие следующих решений, которые будут доведены до Вашего сведения.

Против принятого решения Вы имеете право заявить свои письменные возражения
срок.в

(должность)
И it 20

(подпись, ФИО)



Уведомление 
об уничтожении 

(примерная форма)

Уважаемый (ая) _________________ _— -— -———------------ -— -— — -—-—5
(Ф.И.О.),

в связи с ______________ _________________ _— ----- -— -— — --- —
сообщаем Вам, что Ваши персональные данные --------------— _—— ---------— - ——

(указать персональные данные)
уничтожены.

Приложение 12
к Правилам рассмотрения запросов субъектов
персональных данных или их представителей

(должность) (подпись, ФИО)

! « _________  20__г.

Приложение 13 
к Правилам рассмотрения запросов субъектов 
персональных данных иди их представителей

Уведомление
об устранении допущ енны х наруш ений

(примерная форма)

Уважаемый (ая) ............—. ..... —— .................- — —— —  -
(Ф.И.О.)

Й СВЯЗИ С .....  . .....  ..■;..1.......... .....
с о о б щ а е м ! ^ "  что все допущенные нарушения при обработке Ваших 
персональных данных устранены.

(должность) (подпись, ФИО)

20 г.



к приказу от го д а  №  Ж
Приложение Ка 3

Порядок осуществления внутреннего контроля за с о б л ю д с н и ^  
законодательства Российское Федерации и л о к а л ь н ы х . « п ~  

ВАВТ М инэконом развития в области персональны х данны х, 
требований к защите персональных данны х

1. Внутренний контроль соответствия обработки персональных даны*
Федеральному Закону «О перс= ы х =  * — Z = ” .  
нормативными правовыми актами Ш и и т * *  ^  ПсрсонМьиых данных
отношении персональных данных, Моложе ^ енные за организацию
в ВАВТ Минэкономразвития, осуществляют лица, „„««лечением при
обработки персональных данных в ВАВТ М инэкономразвития с 
необходимости представителей структурных подразделении ,
проверок - плановых и внеплановых. , ежегодно

2. Плановые проверки проводятся „а основании плана проверок, еже. одно
утверждаемого ректором ВАВТ Минэкономразвития.

3. Основанием для проведения .неплановых лРов^ ок/ ВЛЯЮ” 1 твс1(.твующ„х 
поручение ответственного за организацию обраоотки соответствующих

” — я 7 “ аГ"ри'выявлении фактов „ссанкниониромнного доступ, 
раскрытий или распространения персональных данных в офукгурны*

подразделениях, в т.ч. филиале, иных наРУ™™"; м ет нс более пяти рабочих
4. Срок проведения проверки, как правило, со

дней.
5. В ходе проверки п р о в о д я^  ных данных .  структурных
оценка соответствия оораоот v «октальных нормативных

подразделениях, филиале установленным треоов
актов в области персональных данных, тч  филиале фактов

выявление в структурных подразделениях, ■ ^  изменения,
несанкционированного доступа к персональным данным, у ^  распростравевия

блокирования, копирования, “с т “™“ Х содержащей персональные данные, 
персональных данных, разглантенн» и н ф о р , “ о с и в е й  информации, 
либо утраты документов или иных млигн

“ Д" Т Г « Ь" —  утечки и несанкционированной, доступа к

персональным д а н н ы м ,  устранения “свершению в структурных
анализ причин и условий, спо нарушений установленных

подразделениях, производственных филиалах нару 
тпебований разработка рекомендаций по их устранению.

6. Комиссия, формируемая перед проведением г^верки^ вп жения
запрашивать и получать необходимые документы (сведения) для 

ЦИеЙ Г з “ Г д Х « — ым системам персональных данных в режиме

просмотра и выборки необходимой информации, ым ш организацию
в случае необходимости  ̂ “ "ринятин мер по

обработки персональных данных а ВАВТ Мнизкономразв*



приостановлению или прекращению ооработки персональных » » №  
осуществляемой с парущениями требований законодательства 
Федерации и локальных нормативных актов ВАВТ Минэкономразвития в области
персональных данных. ргп

7. По итогам проверки Комиссия составляет акт, копия которою, „осле его
утверждения уполномоченным лицом, и прилагаемые к нему
направляются руководителю структурного подразделения, ф . и д в т
ответственному за организацию обработки персональных данных

М“ Т п Г — ин в „ р н ы х  подразделениях, филиалах иарущ ени^в  
области обработки персональных данных, включающих Ф 
несанкционированного или случайного доступа к ним третьих лиц шш^работн и 
ВАВТ Минэкономразвития, занимающих должности, не включенные в ^  к
осуществляющих обработку персональных данных и (или) име 
персональным данным, уничтожения, изменения, блокирования
незаконных передачи или распространения nepco^ aj^ “^  д ^м ен тов  или иных 
информации, содержащей персональные данные, либо д а ™  Д■ * ые по
материальных носителей информации, содержащих персональ ’
согласованию с лицами, указанными п. 3, проводится служебное' ’

9 В ходе служебного расследования, помимо обстоятельств С0/ СР“
нарушения и виновных лиц, устанавливаются почины данным,
несанкционированному или случайному д т> У «епелаче или
уничтожению, изменению, блокированию, копированию, НД *К содержащей
распространению п е р — ы х  данньп. ф=  годержа»^
персональные данные, либо утрате документов и.

С0ЯеТ " к : Г “ ” атах проведения служебного 
прилагаемые к ним материалы направляются лицу, ответственному 
обработки персональных данных в ВАВТ М инэкономразвития.
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J4 Of два m  работе се етудаташ и 
сдувшею»

Специалист по учебно-методической 
работе I кат. ......
Начальник отаем

Специалист отдела 1 категории

работники, обучающиеся

обучающиеся

обучмшдаеся

15 Научмо-оргаиизашвднный отдел Начальник отдела работники, исполнители, привлекаемые по договорам 
П1Х

Заместитель начальника отдела

Специалист отдела i категории

; исполнители, привлекаемые по договорам
П К

работники, исполнителя, привлекаемые по договорам 
ГПХ

16 Отдел кадре® Начальник отдела
обучающиеся; исполнители, привлекаемые 

по договорам ГПХ
Заместитель начальник* отдеаа ? обучающиеся; исполнители, привлекаемые 

во договорам Г ПХ

Специалист но воинскому учету работники, обучающиеся, исполнители. привлекаемые 
по договорам ГПХ

Специалист но работники; обучающиеся; исполни гели, привлекаемые 
по договорам ГПХ _ _ _ _ _  .... _ _ _

17 Отдел содействии трудоустройству 
тщшшят

Начальник отдела выпускники Академии

Специалист по учебно-методической выпускники Академии

Юридический отдел Начальник отдела работники, обучающиеся, внешние контрагента
)аботеики, обучающиеся, внешние контрагенты_

19 Редакщюино-итдатсльсшй отдел Начальник отдела работники, обучающиеся

эабопгиикн, обучающиеся

Междуиародшй отдел Заместитель начальника отдела работники. обучающиеся

)збоптки. обучающиеся

Специалист отдела 1 катег ории )аватники, обучающиеся

21 Спеичаеть Заведующий саеичастыо лица, допущенные к саедсиюш со степенью 
секретности

22 Совет но изучению ироюведитеяьных 
сия

Председатель работиткт, исполнители, привлекаемые по 
ГПХ

Заместитель председателя работиткт, исполнители, привлекаемые по договорам
ГПХ ..........—

23 Институт макроэкономических
иссдедованнй

Директор
работиткт; исполнители, привлекаемые по договорам 
ГПХ ...—

Начальник каучно-оргаиизаниониого 
«Н И  _____ _

работиткт; исполнители, привлекаемые по договорам
ГПХ

Специалист « * *  2 категории
научио-органишгионного отдела

рабвгвткт; исполнители, привлекаемые по договорам
ГПХ

24 Институт международной экономики и 
финансов _________ _ _ _ _ _ _ _ _ _

Директор
рабогнткт; исполнители, привлекаемые во договорам
ГПХ _________________ _ _ _ _

25 Декан факультет»
работники структурного нодратделенна. 
преподаватели на условиях почасовой оплаты; 
обучающиеся

26 Факультет международных финансов

Факультет внешнеторгового 
мвюджмеита

Факультет междуиародно-ирааовой

Факультет экшомистоа- 
международникоа

Декан факультета

30 Деканат международно-правового 
факультета

Специалист по учебно-методической 
работе I кат.

работники структурного подразделения, 
преподаватели на условиях почасовой оплаты 
обучающиеся
работники структурного подразделения, 
преподаватели не условиях почасовой оплаты 
обучающисс»
работники структурного подразделении 
преподаватели на условна* почасовой оплаты 
обучающиеся
работники структурного иоараадедени* 
преподаватели на условиях почасовой ошиш, 
обучающиеся __ _ —.
работники структурного подразделе ни», 
преподаватели на условии» почасовой оплаты; 
обучающиеся

2
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32 Деканат факультета международного 

бизнеса
Специалист по учебно-методической 
работе 1 кат.

работники структурного подразделения, 
преподаватели на условиях почасовой оплаты; 
обучающиеся

33 Деканат факультета международных 
Фишка»

Специалист по учебно-методической 
работе 1 кат.

работники структурного подразделения; 
преподаватели на условиях почасовой оплаты, 
обучающиеся

34 Деканат факультета Экономистов- 
международника»

Специалист но учсбно-методнческой 
работе! шаг.

работники структурною подразделения, 
преподаватели иа условиях почасовой оплаты; 
обучающиеся

35 Кафедра английского »мка MB Заведующий кафедрой работники структурного подразделения, 
преподаватели на условиях почасовой оплаты; 
обучаширес*

Специалист по учебно-методической 
работе 1 кат.

работники структурного подразделения, 
преподаватели на условиях почасовой оплаты, 
обучающиеся

36 Кафедра английского языка МПФ Заведующий кафедрой [мботннки струю-урвого подразделения, 
преподаватели на условиях почасовой оплаты, 
обучающиеся

Специалист но учебно-методической 
рабп» I шт.

[«ботиикн структурного подразделения, 
преподаватели на условиях почасовой «платы; 
обучающиеся

37 Кафедра английского «зыка ФЭМ и 
ФМФ

Заведующий кафедрой работники структурного подразделения; 
преподаватели иа условиях почасовой вшиты; 
обучающиеся

Снеииалист во учебно-методической 
работ» 1 ит.

работники структурного подразделения, 
преподаватели на условиях почасовой оплаты, 
овушоииее*

38 Кафедра восточных хзыко» Заведующий кафедрой работники етруктуриого подразделения; 
преподаватели на условиях почасовой оплаты, 
обучающиеся

39 Кафедра гражданского и 
предпринимательского права

Заведующий кафедрой работники структурного нвдрамеленн*, 
преподаватели на условиях почасовой оплаты; 
обучающиеся

Специалист по учебно-методической 
работе 1 кат.

работники етруктуриого подразделения; 
преподаватели на условиях почасовой оплаты; 
обучающиеся

40 Кафедра гуманитарных и социальных 
наук

Заведующий кафедрой работники структурного подразделения, 
преподаватели на условиях почасовой оплаты; 
обучающиеся

Специалист по учебно-методической 
работе 1 кат.

работники структурного подразделения, 
преподаватели на условиях почасовой оплаты, 
обучающиеся

41 Кафедра информатики н математики Заведующий кафедрой работники структурного подразделения; 
преподаватели на условиях почасовой оплаты; 
обучающиеся

42 Кафедра информатики и математики Снеииалист но учебно-методической 
работе 1 квт.

работники структурного подразделения; 
преподаватели на условиях почасовой оплаты, 
обучающиеся

43 Кафедра международного нрава Заведующий кафедрой работники структурного подразделения, 
преподаватели на условиях почасовой оплаты; 
обучающиеся

Специалист по учебно-методической 
работе 1 кат.

работники структурного подразделения, 
преподаватели на условиях почасовой оплаты; 
обучающиеся

44 Кафедра международного частного нрава Заведующий кафедрой работники структурного подразделения, 
преподаватели на условиях почасовой оплаты, 
обучающиеся

Специалист по учсбио-мстоднчсской 
работе 1 кат.

работники структурного подразделения, 
преподаватели на усаоник почасовой оплаты; 
обучающиеся

45 Кафедра международной торгами и 
внешней торге*» РФ

Специалист по учебно-методической 
рабов 1 ш».

работники структурного подразделения, 
преподаватели на условиях почасовой оплаты» 
обучающиеся

Заведующий кафедрой работники етруктуриого подразделения, 
преподаватели на условиях почасовой оплаты, 
обучающиеся

г
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46 Кафедра менеджмента и маркетинг* Заведующий кафедрой работники структурного подразделении, 

преподаватели на условиях почасовой оплаты; 
обучающиеся

Специалист по учебно-методической 
работе 1 кат.

работники етруиур*ого ивдржиеяеим»; 
преподаватели на условиях почасовой оплаты, 
обучающиеся

47 Кафедр* мировой и национальной 
жышмжи

Специалист по учебно-методической 
работе J кат.

работники структурного подразделения; 
преподаватели иа усяоаяях почасовой оплаты, 
обучающиеся

Заведующий кафедрой работники структурного подразделении, 
преподаватели на условиях почасовой оплаты; 
обучающиеся

48 Ка(|>едра немецкого языка Заведующий кафедрой работники структурного подразделения, 
преподаватели на >ч юанях почасовой оплаты; 
обучающиеся

Специалист во учебно-методической 
работе J кат.

работники структурного подразделения; 
преподаватели на условиях почасовой оплаты, 
обучающиеся

49 Кафедра процессуального права Заведующий кафедрой работники структурного подразделении, 
преподаватели на условиях почасовой оплаты, 
обучающиеся

50 Кафедра публичного права Заведующий кафедрой работники структурного подразделения, 
преподаватели иа условиях почасовой оплаты; 
обучакштеся

51 Кафедра романских языков Заведующий кафедрой работники структурного подразделения; 
преподаватели на условиях почасовой оплаты; 
обучающиеся

Специалист во учебно-методической 
работе 1 кат.

работники структурно го подразделения, 
преподаватели на условиях почасовой оплаты, 
обучающиеся

52 Кафедра теории и истории государства и 
1ЩМ

Заведующий кафедрой работники структуриот'о подразделения, 
преподаватели на условиях почасовой оплаты, 
обучающиеся

Специалист по учебно-методической 
работе 1 кат.

работники структурного подразделения, 
преподаватели на условиях почасовой оплаты; 
обучающиеся

53 Кафедра технологии внешнеторговых 
сдеяок

Заведующий кафедрой работники структурного подразделения, 
преподаватели иа условиях почасовой оплаты, 
обучающиеся

Специалист- но учебно-мег одической 
рабе» I «т.

работники структурного подразделения; 
преподаватели на условиях почасовой оплаты; 
обучающиеся

54 Кафедра физической культуры Заведующий кафедрой работники структурного шдрамеасшм, 
преподаватели на усяовжях почасовой оплаты; 
обучающиеся

S5 Кафедра финансов и валштио-кредитиых 
ткштяШ

Заведующий кафедрой работник н структурного подразделения, 
преподаватели ка условиях почасовой оплаты, 
обучающиеся

Специалист «ш учебно-методической 
работе I кат.

работники структурного подразделения, 
преподаватели иа условиях почасовой оплаты, 
обучающиеся

56 Саортщшо - оздоровительный комплекс Директор работники; обучающиеся; физические лица - 
пользователи у о т ­

Администратор работки км, обучающиеся; физические лица - 
жмшоштж fsitfr

4



Приложение Ms 3 
к Положению об обработке 

персональных данных в
ВАВТ Минэкономразвития

Согласие обучающегося на обработку персональных данных

Я, ........................................ ...........................................—
фамилия, мм*, отчестве

паспорт Jfe_______ выдан
щ>ж номер штпкогттаячшгвщп

проживающий (ая) по
адресу:_

адрес места жительстве ио паспорту
в соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2006 года Xs !52-ФЗ «О 

персональных данных» своей волей и в своём интересы выражаю ВАВТ 
Минэкономразвития (место нахождения: 119285 город Москва, ул. Пудовкина, д. 4а) 
в целях обеспечения соблюдения федеральных законов и иных нормативных 
правовых актов, локальных нормативных актов ВАВТ Минэкономразвития, 
реализации моих академических прав, обеспечения моей личной безопасности, 
индивидуального учета результатов освоения обучающимися образовательных 
программ, повышения эффективности управления образовательным процессом, 
проведения мониторинговых исследований в сфере образования, формирования 
статистических и аналитических отчётов по вопросам качества образования, 
формирования внутренних справочных материалов, содержащих персональных 
данные, согласие на обработку, включая сбор, систематизацию, накопление, 
хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение, в 
том числе передачу, обезличивание, блокирование, уничтожение моих 
персональных данных, включающих фамилию, имя, отчество, дат) и место 
рождения, гражданство, адрес постоянной и временной регистрации и фактического 
места жительства, паспортные данные, сведения о составе семьи, об образовании, 
сведения о доходах, идентификационных номер налогоплательщика, номер 
страхового свидетельства обязательного пенсионного страхования, сведения о 
воинском учёте, данные заграничного паспорта, сведения о наградах, о социальных 
льготах, которые предоставляются в соответствии с законодательством I оссиискои 
Федерации, а также локальными нормативными актами ВАВТ Минэкономразвития,
фотографию, адрес электронной почты.

В случае изменения моих персональных данных обязуюсь информировать оо 
этом ВАВТ Минэкономразвития в письменной форме и предоставить копии
подтверждающих документов.

Выражаю согласие/несогласие на трансграничную передачу моих
мшужиее зачеркнул»

персональных данных.
Информирован и согласен, что в ВАВТ Минэкономразвития обработка

персональных данных осуществляется как с использованием средств автоматизации,
в том числе информационно-телекоммуникационных сетях, так и без использования
таких средств.
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