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YUYEBHBIA IIJIAH
TIOBBINENAI KBATHPUKAITAN IO JOTIOJIHUTEJILHON IIPO(I)ECCI/IOHAJII)HOI/I OrOrPAMME
«OPTAHM3AIMA JEJONIPOU3BOACTBA U APXUBOBEAEHMS

IICJII:. OKa3aHHUE YCJIYT 110 ITOBRIIUCHHIO KBEUIH@)HKE{HHH H INIORYUYCHHIO CﬂyHIaTeJ'IHMH 3HaHHH YMCHHH W HaBLIKOB II0 OpraHH3alu TOKYMECHTAITHOHHOTO

00CCIICUEHHS U apXUBHOIO XPAHEHHS JOKYMEHTORB :
Kateropust caywaTeseii: NHIa, HUMCIOUIHE BBHICIIEE WM CpefHee TpodecCHOHANEHOe 00pa3oBaHWeE, WITH [ONYYarOIlUe BBICIUCE MM CpeiHee
npodeccuoHabHOE 06pazoBaHue

IIpoao/ukaTeLHOCTh O00yUeHms: 72 aca
dopma odyHeHns: KOMOHRUPOBAHHAS (320UHAS C IIPHMEHEHHEM JIUCTAHIMOHHBIX 00Pa3oBaTENBHBIX TEXHOMOTHH )

JOKYMeHT, BELIABAEMBIIi 110 OKOHYANKHA: YIOCTORBEPEHHE O IMOBLIICHIH KBaTH{HKaIy yeranorrerroro odpasina BABT (r. Mockza)



OcpanBaemnie KOMIICTCHINHN:

1. 3marTs:

— METOBI ¥ TEXHOJIOTHIO 00paboTkH JOKYMEHTOB;

— HOPMATHBHBIC Il METOANYECKHIE JOKYMEHTEI, PEIJIAMEHTHPYOIITHE JOKYMEHTAHOHHOE 00eCIIeUeHAE YIIPARIICHHS,

— 3aKOHOMEPHOCTH N3MEHCHHS 00heMa JOKYMEHTO000POTa,

— OPraHM3alUIo ONIEPaTUBHOTO XPaHEHHs JOKYMEHTOB ¥ IIONTOTOBKH AOKYMEHTOB K IIepeJaue B ApXUB OPrasmzaiuy (BKIKYAS SKCIEPTH3Y [CHHOCTH
ZIOKYMEHTOR, 0(OPMJIEHHE L, COCTABJIEHUE OIIUCEH).

2. YMern:

— OPraHM30BaTh CAYOY AOKYMEHTAMOHHOr0 00eCIeueHNs YIpaBIeHHS 1 paboTy ee COTPYAHUKOB Ha IPESINPUATHH;

— BEDIBJATH 38KOHOMEPHOCTH H3MeHeHus O00beMa JOKYMeHT00OOpOTd, BHEIPATh PANHOHAIBHYIO TEXHOJOTHIO IPOXOKICHHS HOKYMEHTOB B
TPAANIMONHEIX YCXOBHIX X B YCIOBUAX pabOTHL ¢ IPHUMEHEHHEM BEIUHCIATEIBHON TEXHUKH;

— COCTABJIATH HOMCHKJIATYPY AE, KIaCCH(YHKATOPHI pa3HYHEIX BUAOB, HEPEUHH JOKYMEHTOB CO CPOKAMH XPaHCHAS H OPraHu30BLIBATL HX BHEIPEHHE
B YUPEIKACHUY;

— OPTaHH30BBIBATH ONEPATUBHOE XPAHEHHE [TOKYMEHTOB;

— FOTOBHTH JOKYMEHTHI K IIepejaue B apXUB OPraHU3alliH: OPraHi30BEIBATE ¥ BECTH BKCIIEPTH3Y HEHIOCTH JOKYMEHTOB, 0QOPMIISLTS Jiefia, COCTABIISITE
Ha HUX OINMCH.

3. Baagern:

— HABBIK&MH JOKYMEHTALIMOHHOTO 00CCIICUeHHS yIXPABICHHST;

— HaBBIKAMH COCTABNCHHS METOJUUECKHX JOKYMEHTOR, PErYIHPYIOUTHX ACKYMEHTAUOHHOE 00eCneUCHue YITPABICHIS,
— HaBLIKAMH NOAIOTOBKHY ¥ Iepeaaty JOKYMEHTOB B apXHB, O(OPMICHHS G K COCTABICHMS OIUCH.



YUEBHBINA IVIAH

HOBI)IH.IEHPISI KBAJMOUKAITAA IO JOTTOJHUTEJBLHONU ITPOGPECCUOHAILHOM ITPOTPAMME

«OPTAHU3BAIIAA AEJOIIPOU3BOACTBA 1 APXUBOBEJAEHWA»

Ne ii/m

B Tom yncae

(Mopma KOHTPOJS

Haumesopanue JMCHBIIHHDI Bcero wacos | Ayamropuasn CamMocrosirebHas Jauer
a4
padora padora

1. HoxyMeHTaIMOHI0E 0OeCIIEYeHHE 34 8 26

ApPXHB 1 OPraHH3aLHsI apXUBHOTO
2. P PIEsariis ap 36 8 28

XPpaHCHUS TOKYMEHTOB
3. Hrorosslit 3a4er (TeCTHPOBAHNKE) 2 2 +

Hroro 72 16 56 ]




YUEBHO-TEMATUYECKAU ILIAH _
HOBGIIEHAA KBATHDUKAIUH 11O JONOJHHTEILHON IPOPECCHAOHAJIBLHOHN IIPOI'PAMME
«OPTAHM3AIUS JTEJIONIPON3BOJCTBA U APXMBOBEIEHUS»

Popma
B Tom uncire
Bceero KOHTPO.JS
Ne o/ Haymenosague JACHUMUITHHLI
qacos | Ayauropnas | CaMmocrosrenbHast Yaqer
paborta padora
JoxyMeHTAHONHOE ODecnedeHue
1 Tema I — HopMaTHUBHEIE aKTbl, PETYIHPYIONIHE JEIONPOH3BONCTRO 34 ? 2%
) Tema 2 — IlpaBria opOpMIISHHS JOKYMEHTOB
Tema 3 — KonpuaeHIHAIBEOE JIEJIONPOH3BOJCTEO
ApXHB ¥ OpraHu3anus ApXUBHOro XPaHEHHS TOKYMEHTOB
2 Tema 1 — Oprauuzaius paboTel apXHBa 36 ] )3
’ Tema 2 — Opraamsanyst yuera JOKYMCHTOB B apXUBE
Tema 3 — Micrionn3oBaHue JOKYMEHTOB B ApXHBE.
3. Htoroppiif 3aUeT (TECTAPOBAHME) 2 2 +
Nroro 72 16 56




